QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CAP XA

PHAN I11.3

Sé: 272/QP-UBND-HC

Thoi gian ky: 01/04/2024 18:12:59 +07:00

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 272/QD-UBND-HC ngay 01 thang 4 ndm 2024

ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Péong Thdp)

A. THU TUC HANH CHINH CAP XA SUA POI, BO SUNG
I. LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG
1. Téng Giay khen ciia Chi tich UBND cép xa theo cong trang - 1.012373

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thyc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buwoc 1

Nop ho so thii tuc
hanh chinh

- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van
phong HDND va UBND cap huyén.
- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vy cong cia tinh Pong
Thap: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;
- Chiéu: tir 13 git 30
dén 17 gido cua cac
ngay lam viéc.

Bwoc 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thu
tuc hanh chinh

1. Pbi véi ho so duge ndp truc tiép qua B phan tiép nhan va tra
két qua hodc théng qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtre, vién churc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét
(scan) va luu triv hd so dién tu, cap nhat vao co s¢ dir liéu cua
phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so phai huéng dan dai
dién t6 chure, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan hé so, cdn by, cong chirc, vién chuc

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong
ngay lam viéc chuyén
vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo ddi voi
truong hop tiép nhdn
sau 15 gio hang ngay




TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

tiép nhan ho so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so va lap Gidy tiép nhan hd so
va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Buwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so TTHC tir Bo phan tiép nhan va tra két qua
cong churc, vién chue xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay lam viéc,
trong do:

1.Tiép nhén ho so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay lam viéc

2. Gidi quyét ho so (co quan/bg phan chuyén mén), trong do:

19 ngay lam viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, ldy y kién ciia co quan, t6 chirc, ¢6 lién quan, can
by, cong chire, vién churc dugce giao xu ly hé so tham dinh, trinh
cap c6 thim quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém
mot cira dién tir; tra két qua giai quyét tha tuc hanh chinh.

b) Truong hop cé quy dinh phai tham tra, xac minh ho so.

- D01 v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét tha tuc hanh chinh tra lai
hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
gtri cho t6 chtre, c4 nhan thong qua BO phan Mot cira.

- Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan ho s0, trur truong hop phap luat chuyén nganh
6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tr dau sau khi nhan da ho so.




TT Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Cthl'Jl
Cpu t1§h Eap xa giao cho cdng chirc tham muu, dé xuat va phé duyét 03 ngay lam viee
két qua ho so;

Cong chic hoac can bo khéng chuyén trach; 15,5 ngay lam viéc
Van thu - Luu trit. 0,5 ngay lam viéc
Cong chtrc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phén mém dién tir thyc hién nhu sau:
- Thong bao cho t6 chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hdi dugc cép c6 tham quyén cho
phép d6i voi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han
Tra két qua giai | quy dinh.
Buéc 4 quyét thi tuc hanh | - T6 chuc, cd nhan nhan két qua glal quyet tha tuc hanh chinh 0.5 naay lam via
woce chinh theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan hd so va hen tra 0 Ngay lamvice

két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cdu nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phit; chiéu:
tor 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam vigc.

1.2. Thanh phén, s6 lwgng hé so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- T& trinh dé nghi khen thudéng kém theo danh sach tap thé, c4 nhan duogc dé nghi tdng Giéy khen;

- Bao céo thanh tich do tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng trong d6 ghi 16 thanh tich dé dé nghi khen thuong;




- Bién ban xét khen thuong.

b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

1.3. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: T4 chic, ca nhan.

1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cp xa.

1.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dén cép x3 ting Gidy khen.
1.6. Phi, Ié phi: Khéng.

1.7. Tén méu don, mau to Khai:

- Bdo c4o thanh tich dé nghij khen d6i voi tap thé (Mau 02);

- B4o c4o thanh tich dé nghi khen d6i vi ca nhan (Mau 03);

(Theo phu luc kém theo Nghi dinh s6 98/2023/NB-CP caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat thi
dua, khen thuong).

1.8. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Cha thé 12 tap thé, c4 nhan c6 thanh tich duoc dé nghi khen thuong.
1.9. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Tai diém d, Khoan 1 va Khoan 2, Piéu 75 ctia Luat Thi dua - Khen thuong ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat
thi dua, khen thudng.

1.10. Lwu hd so (ISO):
Thanh phén ho so lwu Bo phén hru trir Thoi gian luu
- Nhu muc 1.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i cia don vi ddi véi hd so UBND cép xa Tu 01 nam, sau d6 chuyén ho
Khong dap ung yéu cau, diéu kién; so dén kho luu trir cua cap xa
- HO so tham dinh (néu co);




- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu Bo phan tiép nhan
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 S ’
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

va tra két qua




Mdéu sé 02
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

ITinh (thanh phd), ngdy  thing  nam

BAO CAO THANH TICH
DE NGHI KHEN ........2 7
(Mau bao cao nay ap dung d6i vai tap thé)

Tén tap thé dé nghi
(Ghi day du bang chir in thuong, khéng viét tat)
I. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH
1. Pic diém, tinh hinh:
- Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tur;
- Qua trinh thanh 1ap va phat trién;

- Nhirng dac diém chinh cua don vi, dia phuong (v€ di€¢u kién tu nhién, xa hoi, co cau to
chirc, co s& vat chat), cac to chitc dang, doan thé® .

2. Chirc nang, nhiém vu: Chirc nang, nhiém vu dugc giao.
II. THANH TiCH PAT PUQC*

1. Bao cdo thanh tich can ctr vao chic nang, nhi¢m vu dugc giao cua co quan (don vi) va
d6i twong, tiéu chuan khen thuong quy dinh tai Luat thi dua, khen thudng, Nghi dinh s6

! Pia danh

2 Ghi 15 hinh thirc dé nghi khen thuong: Khong gop chung thim quyén quyét dinh khen thudng cia Chu tich nuée voi Thu
tuong Chinh phu. T¢ trinh 18p riéng theo tirng loai hinh khen thudng; trinh khen thudéng Huén chuong Sao vang, Huan
chuong H6 Chi Minh, danh hiéu Chién si thi dua toan qudc, danh hiéu vinh dy nha nudc, giai thuéng H6 Chi Minh, giai
thuédng Nha nudc).

3Pbi v6i don Vi san xuét, kinh doanh can néu tinh hinh tai chinh: Téng 6 vbn ¢b dinh, luu dong; nguén vbn (ngan sach, tu
cd, vay ngan hang...)

4 Bao c4o thanh tich lién tuc tir 25 nam trg 1én dén thoi diém dé nghi dbi véi Huan chuong Sao vang; lién tyc tir 10 ndm tré
1én dén thoi diém dé nghi dbi v6i Huan chuong Hb Chi Minh, Huan chuong Ddc 1ap, Huan chuong Quan cong; lién tuc tu
05 ndm trd 1én dén thoi diém dé nghi ddi véi Huan chuong Bao vé T6 qudc, Huan chwong Lao dong; lién tuc tir 05 nim trg
lén dén thoi diém dé nghi d6i v6i Bang khen ciia Thu twéng Chinh phu; 01 ndm ddi v6i Co thi dua ctia Chinh phu, Co thi
dua ctia bo, ban, nganh, tinh va Gidy khen; 01 nam ddi voi Tap thé lao dong xuit sic, Tap thé lao dong tién tién; 02 nam
lién tuc di voi Bang khen cua bg, ban, nganh, tinh.
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98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phu. Pdi véi tp thé nho khong thude ddi
tuong tang Co thi dua cua bo, ban, nganh, tinh thi ghi rd ndi dung nay trong bao céo thanh tich.

NoO1 dung bdo cdo néu rd nhitng thanh tich XUt sic trong viéc thuc hién céac chi tiéu
(nhiém vu) cu thé vé hiéu qua, niang suat, chat luong, két qua cong tac so voi cic nim trudc
(hodc so voi lan khen thudng trude day); viée doi méi cong tac quan 1y, cai cach hanh chinh;
sang kién, dé tai nghién ctru khoa hoc, cong nghé va viéc ing dung vao thyc tién dem lai hiéu
qua cao vé kinh té, xa hoi dbi véi bo, ban, nganh, dia phuong va ca nude?®.

2. Nhitng bién phap hodc nguyén nhan dat dugc thanh tich; cac phong trao thi dua da
dugc thuc hién c6 hi€u qua trong thyc tién hoat dong, san XUAt, cong tac cua co quan, don vi.

3. Viéc thyc hién chu truong, chinh sach ciia Dang, phap luat ctia Nha nudc®,
4. Hoat dong cua to chic dang, doan thé’.

I11. CAC HINH THUC PA PUQC KHEN THUONG?

1. Danh hiéu thi dua:

S0, ngay, thang, nim ciia quyét dinh cong nhén

Na Danh hié¢u thi d 3
am anh hieu th dua danh hiéu thi dua; co quan ban hanh quyét dinh

2. Quyét dinh céng nhan hoic vin ban xac nhan hoan thanh xuat sac nhiém vu (ddi véi
truong hop dé nghi khen thuang theo tiéu chuan hoan thanh xuat sic nhiém vu)

3. Hinh thae khen thuong:

5 Tuy theo hinh thitc dé nghi khen thudng, néu cac ti€u chi co ban trong viéc, thuc hién nhiém vu chinh tri cua don vi (c6 so
sanh trong thoi gian tinh thanh tich khen thuong), vi du:

- B6i voi don vi san xudt, kinh doanh 1ap bang théng ké so sanh cac ti€u chi: Gia tri téng san luong, doanh thu, 19i nhuén, ty
suét loi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xuat, thu nhap binh quén; cac sang kién cai tién k¥ thuat, ap dung khoa hoc (gia
tri 1am 1o1); phuc loi xa hoi.

- Péi vdi truong hoc: Béo céo phai thé hién rd két qua vé cong tac td chirc va quan 1y, quan tri nha truong; phat trién doi
ngil; tai chinh, co s& vat chét va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc, hop tac
quéc té (d6i v6i co so dao tao), co so sanh véi giai doan trude khi khen thuong.

Dbi v6i bénh vién: Lap bang théng ké so sanh cac tiéu chi: Téng sb ngudi kham, chita bénh; tong s6 nguoi dugc dleu tri
nodi, ngoai tr; tong sb giwdng bénh dua vao sir dung; s ngudi duge Kkham, dleu trj bénh, chita bénh mién phi; sé dé tai
nghién ctru khoa hoc, cac sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, x3 hoi...)

6 Viéc thuc hién chi truong, dudng 16i cua Pang, chinh sach va phap luat cia Nha nudc; cham lo doi séng can bd, nhan
vién; hoat dong xa hoi, tr thién...

7 Cong tac xdy dung dang, doan thé: Néu vai tro, két qua hoat dong va xép loai cua t chiic dang, doan thé (ghi so, ngay
thang ndm cua gidy chiing nhén hodc quyét dinh cong nhan).

8 Néu cac danh hiéu thi dua, hinh thirc khen thuong da dwoc Pang, Nha nudc ting (s QB, ngay, thang, nim ky)



Hinh thirc khen
thuong

S0, ngay, thang, nim cia quyét dinh khen
thwéng; co quan ban hanh quyét dinh

XAC NHAN CAP TRINH KHEN
(Ky, déng dau)

THU TRUONG PON VI
(Ky, déng dau)




Madu sé 03
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Tinh (thanh phé), ngdy  thdng  nam

BAO CAO THANH TICH
_ DPENGHIKHEN.....1
(Mau béao cao nay ap dung doi véi ca nhan)

|. SO LUQC LY LICH

- Ho tén (Ghi day du bang chit in thuong, khong viét tat):

- Sinh ngay, thang, nam: Gi6i tinh:  Dan tdc, ton gido:
- Qué quantt:

- Noi thuong tri®:

- Pon vi cong tac:

- Chtrc vu (Pang, chinh quyén, doan thé ):

Trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mén, nghiép vu (néu co):
Hoc ham, hoc vi, danh hiéu, giai thudéng:

II. THANH TICHPAT PUQCY?

1. Quyén han, nhiém vu dugc giao hoac dam nhan:

2. Thanh tich dat duoc cta ca nhan'e:

° Pia danh

10 Ghi rd hinh thtrc d& nghi khen thuéng: Khong gop chung thdm quyén quyét dinh khen thuéng ctia Cha tich nude voi Thi tudng Chinh
phi. To trinh 14p riéng theo tirng loai hinh khen thudng; trinh khen thudng Huén chuong Sao vang, Huan chuong H6 Chi Minh, danh
hiéu Chién si thi dua toan qudc, danh hiéu vinh dw nha nuée, giai thuong HS Chi Minh, giai thuong Nha nuéc).

11 Pon vi hanh chinh: Xa (phudng, thi trén); huyén (quén, thi x4, thanh phd thudc tinh; quén, thanh phd thudc thanh phé truc thude trung
wong); tinh (thanh phé truc thudc trung wong)

12 Bgo c4o thanh tich lién tuc tir 10 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi dbi voi Huén chuong HS Chi Minh, Huan chuong Boc 1ap, Huan
chuong Quén cong; lién tuc tir 05 nam tro 1én dén thoi diém dé nghi di voi Huan chuong Bao vé T quéc, Hudn chuong Lao dong; lién
tuc tir 05 nam tré 1én dén thoi diém dé nghi dbi voi Bang khen cua Thu tuéng Chinh pha; 06 nim lién luc d6i v&i danh higu Chién si thi
dua toan qudc, 03 nam lién tuc déi voi danh hidu Chién si thi dua bo, ban, nganh, tinh; 02 nam lién tuc déi véi Bang khen cia bd, ban,
nganh, tinh; 01 ndm d6i v6i Chién si thi dua co s&, Lao dong tién tién va Gléy khen.

13 Néu thanh tich ca nhén trong viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (két qua da dat dugc vé nang sudt, chit lwong, hidu qua thyc hién
nhiém vu; cac bién phap, giai phap cong tac trong viéc ddi méi cong tac quan 1y, nhimng sang kién, d& tai nghién ciru khoa hoc; viéc dbi
mdi cong nghé, ing dung khoa hoc, k¥ thudt vao thyc tién; viéc thuc hién chii trrong, dudng 16i cuia bang, chinh sach va phap luét cua
Nha nudc; cong tac bdi dudng, hoc tap ning cao trinh d6 chuyén mén, phim chit dao durc; cham lo doi sdng can bd, nhan vién; vai trd
cta ca nhan trong cong tac xay dung Pang va cac doan the cong tac tham gia cac hoat dong xa hoi, tur thién...).

- D6i voi nguoi 1am cong tac lanh dao, quan ly néu tom tat thanh tich ciia don vi, riéng thu truong don vi kinh doanh Iap bang thong ké so
sanh cac tiéu chi: Gia tri tdng san luong, doanh thu, lgi nhuan, ndp ngan sach, dau tu tai san xudt, thu nhap binh quén; cac sang kién cai
tién ky thuat, ap dung khoa hoc (gia tri lam 101) phuc lgi xa hoi trong thoi glan tinh thanh tich d& nghi khen thuéng.

- P4i v6i trudong hoc: Bao céo phai thé hién rd két qua vé cong tac to chirc va quan 1y, quan tri nha trudng; phat trién doi
ngil; tai chinh, co so vat chét va thiét bi day hoc; hoat dong gido duc va két qua gido duc; nghién ctru khoa hoc, hop tac
qudc té (d6i véi co sé dao tao), co so sanh vai giai doan trude khi khen thudng.
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Péi vai trudng hop dé nghi khen thuong theo tiéu chuan hoan thanh xuét sic nhiém vu,
hoan thanh tt nhiém vu thi ghi rd sé quyét dinh hodc sé vin ban xac nhan; ngay, thang, nim
cua quyét dinh hodc cia van ban xac nhan; co quan ban hanh.

I11. CAC HINH THU'C PA PUQC KHEN THUONG™"
1. Danh hiéu thi dua:

Nim Danh hiéu thi S6, ngay, thang, nim cia quyét dinh céng nhin danh
dua hiéu thi dua; co’ quan ban hanh quyét dinh
2. Hinh thirc khen thuéng:
Nim Hinh thirc khen | S0, ngay, thang, niim ciia quyét dinh khen thwéng; co
thuong quan ban hanh quyét dinh
THU TRUONG PON VI NGUOI BAO CAO THANH TICH
XAC NHAN, PE NGHI (Ky, ghi rd ho va tén)

(Ky, déng dau)

XAC NHAN CAP TRINH KHEN
(Ky, déng dau)

- Béi véi bénh vién: Lap bang thdng keé so sanh céac tiéu chi: Téng s6 ngudi kham, chita bénh; tong sb nguoi dugc dleu tri
nodi, ngoai tru; tong sb giuong bénh dua vao sir dung; s ngudi duge Kkham, dleu tri bénh, chira bénh mién phi; s6 dé tai
nghién ctru khoa hoc, céc sang kién, ap dung khoa hoc (gia tri 1am loi vé kinh té, xa hoi...).

- Pbi vdi cac hoi doan thé, 1ay két qua thuc hién cac nhiém vu cong tac trong tdm va cic chuong trinh cong tac cla trung
wong hoi, doan thé giao.

- Péi véi cac co quan quan 1y nha nudc, ldy két qua thuc hi¢n céc nhi¢m vu chinh trong quan 1y nha nuéc, thuc hién nhiém vu chuyén
mén va cong tic tham muu cho ldnh dao trong phat trién don vi, nganh, dia phuong...

14 Neéu cac hinh thtc khen thuong da duge Dang, Nha nudc, bd, ban, nganh, tinh ting hodc truy ting (ghi 16 sé quyét dinh, ngay, thang,
nam ky quyét dinh). L ) i

- Ghi 10 s0 quyét dinh cong nhan danh hiéu thi dua trong thoi gian 05 nam trudc thoi diém dé nghi d6i véi Huan chuong Lao done, Bang
khen cua Thu tuéng Chinh phi v.v... )

- D6i v6i dé nghj tang danh hiéu “Chién s1 thi dua toan quoc™ ) .
+ Ghi 13 s0 quyét dinh, ngay, thang, ndm ky quyét dinh cua 02 lan lién tuc dugc tang danh hi¢u Chién si thi dua bg, nganh, tinh va 06 lan
dat danh hidu “Chién s thi dua co s¢” trudc thoi didm dé nghi;

+ Ghi 13 ndi dung cac sang kién hodc dé tai khoa hoc, d& 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé (tham gia la thanh vién hoac chu
nhiém d@ tai khoa hoc), c6 chimg nhan hodc xac nhan clia co quan, td chirc ¢6 tham quyén (ghi rd vin bén, ngay, thang, nim) dbi voi sang
kién, d@ tai khoa hoc, dé 4n khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé¢ kém theo hd so.

- Bbi v6i bdo cao dé nghi ting danh hiéu ‘Chién si thi dua bd, nganh, tinh ghi & thdi gian 03 lan lién tuc dugc ting danh hiéu “Chién si
thj dua cép o 837 trude thoi diém dé nghi; cac sang kién hodc d& tai khoa hoc, dé an khoa hoc, cong trinh khoa hoc va cong nghé dugc
cap c6 tham quyeén cong nhan.
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2.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

2. Tang Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhén dan cip xa vé thanh tich thi dua theo chuyén dé - 1.012374

TT Trinh ty thyc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Cthl,Jl
- Nop truc tiép qua B9 phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian | - Sang: tir 07 gio dén 11
. phong HDND va UBND cap huyén. gio 30 phut;
. NOp ho so thi tuc A . , A " . £
Buéc 1 hanh chinh - Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich. - Chiéu: tir 13 gio 30 dén
- N9p tryc tuyén tai website cong Dich vu ¢dng cua tinh Dong | 17 gio cua cac ngdy lam
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. viéc.
1.’ Déi v6i ho so dugce nop truc tiép qua B9 phan tiép nhan va tra
két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich cén bg, cong
chure, vién chirc ‘Eiép nhan ho so tai Bo ph‘én tiép nhén‘ va tra két
qua xem xet, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét
(scan) va luu trir ho so di¢én ti, cap nhat vao co s¢ dir li¢u cua
phan mém mot m‘ra dién tur c1‘1a tinh. Chuyé n ngay h 3 so tié D
a) Truong hop ho so chua day (jﬁ, chua chinh xac theo quyNdinh, nhan truc tiép trong
Tiép nhin va can b9, cong chuc, vién chire tiép nhan hoé so phai huong dan dai | ngay lam viéc hoic
Budc2 | chuyen ho so thi | dién t6 chuc, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va | chuyén vao dau gio ngay
tuc hanh chinh néu 10 1y do theo mau Phiéu y€u cau bo sung, hoan thién ho so; lam viéc tiép theo doi
b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can b, cong chire, vién chie | vOi truong hop tiép nhan
tiep nhan ho so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir choi giai | sau 15 gio hang ngay.
quyét ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd so déy du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so
va hen ngay tra ket qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim
quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Buéc3 | Gidi quyét thii tuc Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B6 phan tiép nhan va 20 ngay lam viéc,

trd két qua cong chuc, vién churec xur 1y xem xét, tham dinh ho so,
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi

Ve

chu

hanh chinh

trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

trong do:

1.Tiép nhén hé so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay lam viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay lam viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
x4c minh ho so, 1dy y kién ctia co quan, to chirc, c¢6 lién quan, can
by, cong chire, vién chic duoc giao xu ly hd so tham dinh, trinh
cap c6 tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém
mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c minh hd so.

- Déi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 thim quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra
lai hd s0 kem theo thong bao bang van ban va néu 16 ly do, noi
dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién hd
so dé guri cho to chirc, ca nhan thong qua B phan Mot cira.

- Thoi gian thong béo tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc ké
tir ngdy tiép nhan ho so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh
c¢6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai
tir dau sau khi nhan du ho so.

Chu tich cap xa giao cho cng chirc tham muu, d& xuat va phé
duyét ket qua ho so;

03 ngay lam viéc

Cong chic hoac can bo khdng chuyén trach;

15,5 ngay lam viéc

Van thu - Luu tror.

0,5 ngay lam viéc

Bwoc 4

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh

Cong churc tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi ho so va
phan mém dién tu thyc hi¢n nhu sau:

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi

Ve

chu

chinh

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu
dién tir, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cép c6 thAm quyén
cho phép d6i v6i hd so giai quyét thii tuc hanh chinh trude thoi
han quy dinh.

- T6 chtrc, ca nhin nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra
két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan
vao sO va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan ctiia Buu dién)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gid 30 phut; chiéu:
tor 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam vigce.

2.2. Thanh phan, s6 lwegng ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- T& trinh dé nghi khen thudng kéem theo danh séach tap thé, ca nhan duogc dé nghi tang Giéy khen;

- Bdo c4o thanh tich do tap thé, ca nhan duoc dé nghi khen thudng trong d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thudng;

- Bién ban xét khen thuong.

b) Sb lugng hd so: 01 bo (ban chinh)

2.3. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: T6 chuc, ca nhan.
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2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

2.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nh4n dan cép x4 ting Gidy khen.
2.6. Phi, 1¢ phi: Khong co.

2.7. Tén mau don, miu to khai:

B4o c4o thanh tich d& nghi ting khen thuéng thanh tich chuyén d& (Mau sé 08) (Phu luc kém theo Nghi dinh sb
98/2023/NP-CP cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thuong).

2.8. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Chu thé 1a tap thé, c nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thuong.

2.9. Can cur phap ly cuia thu tuc hanh chinh:

- Tai diém d, Khoan 1 va Khoan 2 Piéu 75 cua Luat Thi dua — Khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 cua Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua
Luat thi dua, khen thuong.

2.10. Luru hd so (ISO):
Thanh phén ho so lru B¢ phan luu triv Thoi gian luu

- Nhu muc 2.2;
- KAet qua giai quAyet :FTHCA ho'aAc Vién ban tra 161 cua don vi dé1 véi ho so L Tir 01 nam, sau d6 chuyén hd
Khong dap ung yéu cau, di€u kién; UBND cap xa X o A

A 22 N so dén kho luu trir cia cap xa
- HO so tham dinh (néu co);
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu Bo phan tiép nhan
quy dinh chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 S ’
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

va tra két qua
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Madu sé 08
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phac

I5Tinh (thanh phé), ngdy  thdng  nam

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG ........ 16

Tén don vi hodc c4 nhan va chirc vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi day dii bang chiz in thuwong, khong viét tat)

I. THONG TIN CHUNG

- B4i véi don vi: Pia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin dién tir; co cau to
chuc, t6ng s6 can bo, cong chirc va vién chirc; chirc nang, nhiém vy duoc giao.

- Pbi véi ca nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngdy, thang, nim sinh; qué quan; noi
thuong tri; nghé nghiép; chic vy, don vi cong tac, ...

II. THANH TiCH PAT PUQC:

Béo cdo thanh tich phai cin ctr vao muc tiéu (nhiém vy), cac chi tiéu vé nang suat, chat
lugng, hiéu qua... da duoc théng nhét giao ude thi dua trong dot phat dong thi dua hoic thi dua
chuyén dé; cac bién phap, giai phap dat duoc thanh tich xuat sac, mang lai hiéu qua kinh té, xa
hoi, dan dau phong trao thi dua; nhitng Kinh nghiém rut ra trong dot thi dua...!”

XAC NHAN CAP TRINH KHEN THU TRUONG PON VI
(Ky, déng dau) HOAC CA NHAN BAO CAO®8
(Ky, déng dau)

15 Pia danh.

16 Ghi hinh thirc d& nghi khen thuéng. Chi ap dung cac hinh thirc khen thuong thudc tham quyén cia bd, nganh, dia phuong;
truong hop xuit sic, tiéu biéu méi dé nghi Thu tuéng Chinh phi ting Co thi dua ciia Chinh phi, Bang khen ctia Thi tuéng
Chinh phu, truong hop dic biét xuat sac trinh Thu tuéng Chinh phi dé nghi Chu tich nudce ting Huan chuong.

7 Néu 1a tap thé hoic thu tredng don vi san xuét, kinh doanh phai néu viéc thyc hién nghia vu np ngan sach nha nudc;
dam bao mdi truong, an toan vé sinh lao dong, an toan vé sinh thuc phém.

18 Bbi v6i ca nhan: Ghi “Ngudi bao cdo thanh tich” va ky, ghi rd ho, tén va ¢ x4c nhan cua thu trudng co quan.
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3.1. Trinh tw, cach thitc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

3. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhén dén cip xi vé thanh tich dot xuat - 1.012376

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Cthl,Jl
- N9p tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra ket qua thuoc | - Sang: tir 07 gidr dén 11
N ) Van phong HDND va UBND cap huyén. gio 30 phut;
. NoOp ho so thu tuc A . . A a2 ) X
Buéc 1 hanh chinh - Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. - Chiéu: tir 13 gid 30 dén
- Nop truc tuyén website céng Dich vu cdng cua tinh Dong | 17 gio cua cac ngay lam
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. viée.
1. B6i véi hd so duge nop truc tiép qua B phan tiép nhan va
tra két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bo,
cong chuc, vién chirc tiép nhan ho so tai BO phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so;
quét (scan) va luu trir ho so dién tir, cap nhat vao co so dir
liéu cua phén mém mot ctra dién tir cta tinh. i . )
a) Truong hop hd so chua day du, chwa chinh xac theo quy Ch}lyen ngay Eo S0 tiep
o . . | dinh, can bd, cong chirc, vién chuc tiép nhan hd so phai nhe:m tl:uc “?P trorzg
Tiep nhan va chuyen huéng dan dai dién to chirc, ca nhan bo sung, hoan thién ho | "84Y, lam viee hogc
Budc 2 ho so thu tuc hanh chuyén vao déu gio ngay

chinh

so theo quy dinh va néu rd 1y do theo mau Phiéu yéu cau bod
sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan hé so, can bo, cong churc, vién
chtrc tlep nhan hd so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi
giai quyét ho so tha tuc hanh chinh;

c¢) Truong h0'p hé so day du, chinh xac theo quy dinh, can b,
cong chirc, vién chuc tlep nhan ho so va lap Glay tiép nhan
hé so va hen  ngay tra két qua; ddng thoi, chuyén cho co quan
c6 tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo dbi
véi truong hop ti€p nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi

Ve

chu

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so tha tyc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan
va trd két qua cong chuc, vién churc xir Iy xem xét, tham dinh
ho so, trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay lam viéc,
trong do:

1.Tiép nhén hé so (B phin TN&TKQO)

0,5 ngay lam viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay lam viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim
tra, xAc minh hd so, 1dy y kién ctia co quan, t6 chic, c6 lién
quan, can bg, cong churc, vién chirc dugc giao xu ly hd so
tham dinh, trinh cap co tham quyén quyét dinh; cip nhat
thong tin vao Phan mém mot cira dién tir; tra két qua giai
quyét thu tuc hanh chinh.

b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, x4c minh hd so.

- Péi voi hé so qua tham tra, thém dinh chua du diéu kién
giai quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thil tuc hanh
chinh tra lai ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd
1y do, ndi dung can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung,
hoan thién hd so dé gui cho to chirc, ca nhin théng qua Bo
phan Mot cura.

- Thoi gian thong bao tra lai ho so khong quéa 03 ngay lam
viéc ké tir ngdy tiép nhan ho so, tror truong hop phap luat
chuyén nganh c¢6 quy dinh cuy thé vé thoi gian. Thot han giai
quyét dugc tinh lai tir ddu sau khi nhan du ho so.

Lanh dao UBND cép xa giao cho ¢dng chirc tham muru, dé xuét
va phé duyét ket qua ho so;

03 ngay lam viéc

Cong chuae hodc can bo khdng chuyén trach;

15,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi

Ve

chu

Van thu - Luu trir.

0,5 ngay lam viéc

Buorc 4

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Cong chtre tiép nhan va tra két qua nhap vao soé theo doi ho
so va phan mém dién tr thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu
dién ti, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép c6 thAm
quyén cho phép ddi v6i hd so giai quyét thu tuc hanh chinh
trudce thoi han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia diém ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen
tra két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két
qua kiém tra phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky
nhan vao s6 va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng
ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
chiu: tir 13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

3.2. Thanh phan, s6 lwong hd so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- To trinh dé nghi khen thudng kém theo danh sach tap thé, ca nhan dugc dé nghi tang Giéy khen;

- Bao céo thanh tich do tap thé, ca nhan dugc dé nghi khen thudng trong d6 ghi 16 thanh tich dé dé nghi khen thuéng;

- Bién ban xét khen thuong.

3.3. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.
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3.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap xa.

3.5. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 ting Gidy khen.
3.6. Phi, I¢ phi: Khéng

3.7. Tén mu don, miu to khai:

B4o c4o thanh tich d& nghi ting khen thuéng thanh tich chuyén d& (Mau sé 07) (Phu luc kém theo Nghi dinh sb
98/2023/NP-CP cta Chinh pha quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat thi dua, khen thudng).

3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:
Chu thé 1a tap thé, c nhan c6 thanh tich dugc dé nghi khen thuong.
3.9. Can ctr phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Tai diém d, Khoan 1, 2 Piéu 75 ctia Luat Thi dua — Khen thudng ngay 15 thang 6 nam 2022.

- Tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 cia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cua
Luat thi dua, khen thudng.

3.10. Luu ho so (1SO):

Thanh phén hd so luu B¢ phan luu triv Thoi gian luwu
- Nhu muc 3.2;
- KAet qua giai qu}/et ATTH(E ho%c Van ban tra 161 cua don vi doi véi ho so L Tir 01 nim, sau dé chuyén hé
khong dap ing yéu cau, diéu kién; UBND cap xa X o AA o
A I AN so dén kho luu trir caa cap xa
- H6 so tham dinh (néu co);
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 ndm 2018 cua B¢ truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu B6 phan tiép nhan
quy dinh chi tiét mgt s6 di€u va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 L '
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

va tra két qua
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Mdu sé 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

boc lap - Tw do - Hanh phac

19Tinh (thanh phd), ngdy  thdng  ndm

BAO CAO THANH TiCH
PE NGHI TANG (TRUY TANG) ....... 20
(Vé thanh tich xuét sic dot xuat trong.....)

Tén don vi hodic ca nhan va chire vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi 6 day dii khong viét tat)

|. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P6i vai don vi ghi so lwgc ndm thanh lap, co cau td chirc, tong sé can bo, cong chic va
vién churc. Chire nang, nhiém vu duoc giao.

Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu.

- B4i véi can nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quéan; noi
thuong tri; nghé nghiép; chic vy, don vi cong tac, ...

II. THANH TiCH PAT PUQC:

Béo c4o néu ngin gon noi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat duoc (trong chién dau,
phuc vu chién dau; phong, chdng toi pham; phong, chdng bao lut; phong, chéng chay, no; bao
V¢ tai san cia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan dan...).

XAC NHAN CAP TRINH KHEN PON VI HOAC
(Ky, dong dau) CA NHAN BAO CAO%
(Ky, déng dau)

19 Pia danh.
20 Ghi hinh thirc dé nghi khen thuéng.
2L P6i vé6i ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va c6 xac nhan cua thu trudéng co quan.
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4. Thii tuc ting Gidy khen ciia Chii tich Uy ban nhéan dan cap xi cho hd gia dinh - 1.000748

4.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Cthl'Jl
- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van | - Sang: tir 07 gio dén 11
. phong HDND va UBND cap huyén. gio 30 phut;
. NoOp ho so thu tuc A . , A ) : X
Buéc 1 hanh chinh - Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich. - Chiéu: tir 13 gio 30 dén
- Nop tryc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Dong | 17 gio ctia cdc ngdy lam
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. viéc.
1., Déi voi ho so duoc nop truc tiép qua BO phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can b9, cong
chtre, vién chuc ‘Eiép nhan ho so tai Bo ph‘én tiép nhém‘ va tra ket
qua xem x¢ét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét
(scan) va luu trit ho so dién tir, cdp nhat vao co s¢ dir li€u cua
phan mém mot C}Ia dién tuor C}la tinh. Chuy n gay h 3 so tié D
a) Tru’(‘mg hO'p ho so chua dﬁy (ﬁl, chua chinh xac theo quyNdinh, l'lhéll'l truc tlép trong
Tiép nhén va can bg, cong chtrc, vién chure tiép nhan ho so phai huong dan dai | ngay lam viéc hoic
Budc 2 | chuyén ho so thi tyc | dién t6 chuc, cd nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va | chuyén vao dau gio ngay
hanh chinh néu ro ly do theo mau Phi€u yéu cau bo sung, hoan thién ho so; | lam viéc t1ep theo dbi
b) Truong hop tir chdi nhan hd so, can bd, cong chire, vién chic | VOi trucn}g hop tiép nhan
tiep nhan ho so phai néu 13 1y do theo miu Phiéu tir choi giai | sau 15 gio hang ngay.
quyét ho so tha tuc hanh chinh;
¢) Trudong hop ho so déy du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Glay tiép nhan ho
S0 va hen ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6
thAm quyén dé giai quyét theo quy trinh.
Buéc 3 Giai quyét thi tuc | Sau khi nhén hd so tha tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va 20 ngay lam viéc,
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

hanh chinh

tra két qua cong chirc, vién chure xur Iy xem xét, tham dinh hd so,
trinh phé duyét két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh:

trong do:

1.Tiép nhén ho so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay lam viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay lam vi¢c

a) Truong hop thu tyc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, liy y kién cia co quan, to chirc, ¢6 lién quan,
can by, cong chure, vién chirc dugc giao xu ly hd so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyet dinh; cép nhat thong tin vao Phéan
mém mot ctra dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

b) Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.

- D01 v6i hod so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 thim quyén giai quyét tha tuc hanh chinh tra
lai hd so kém theo thong bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi
dung can b6 sung theo miu Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién
ho so dé guri cho td chtrc, c4 nhan thong qua Bo phan Mét cura.

- Thot gian thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho s0, trur truong hop phap ludt chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan da hd so.

Lanh dao UBND cap xa giao cho cdng chirc tham muru, dé xuat va
phé duyét ket qua ho so;

03 ngay lam viéc

Cong chuic hoac can bo khong chuyén trach;

15,5 ngay lam viéc

Van thu - Luu tru.

0,5 ngay lam viéc

Bwoc 4

Tra két qua giai

Cong chuc ti€p nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi ho so

0,5 ngay lam viéc
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TT Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

quyét thi tuc hanh
chinh

va phan mém dié¢n tir thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho to chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu
dién tr, dién thoai hodc qua mang xa hdi duogc cép c6 thim
quyén cho phép ddi véi hd so giai quyét thu tuc hanh chinh
trude thot han quy dinh.

- To chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan ho so va hen tra
két qua (Xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong churc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng
ich. (dang ky theo hudng dan ctia Buu dién)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tu 07 gio dén 11 gio 30 phat;
chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

4.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- To trinh dé nghi khen thudng kém theo danh sach gia dinh dugc dé nghi ting Giay khen;

- Bao c4o thanh tich do gia dinh duoc dé nghi khen thuong trong d6 ghi rd thanh tich dé dé nghi khen thuéng;

- Bién ban xét khen thuong.
b) S6 lwong hd so: 01 bo (ban chinh)
4.3. P6i twong thire hién thii tuc hanh chinh:

Ho gia dinh gwong mau chap hanh tét chu truong cta Pang, chinh sach phap luat cia Nha nude, co dong gop vé cong stc,
dat dai va tai san cho dia phuong, X4 hoi.
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4.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap x3, phudng, thi trin.

4.5. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nh4n dan cép x4 ting Gidy khen.

4.6. Phi, 1€ phi: Khong co.

4.7. Tén mau don, miu to khai:

B4o c4o thanh tich d& nghi ting thuong (Mau sé 07) theo phu luc kém theo Nghi dinh s 98/2023/NB-CP cua Chinh phu

quy dinh chi tiét thi hanh mot s diéu cua Luat thi dua, khen thuong.

4.8. Yéu cau, diéu Kkién thwe hién thi tuc hanh chinh: Chu thé 13 ho gia dinh c6 thanh tich duoc dé nghi khen thuong.

4.9. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Tai diém d Khoan 1, Piéu 75 cta Luat Thi dua — Khen thuéng ngay 15 thang 6 ndm 2022.

- Tai Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2023 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cua

Luat thi dua, khen thudng.
4.10. Lwu hé so (ISO):

Thanh phan hd so luu

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 16i cua don vi ddi véi hd so
khong dép tng yéu cau, dicu kién.

- H6 so tham dinh (néu c6)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co)

UBND cap xa

Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay
23 thang 11 nam 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cua Chinh phu vé thyc hién co
ché mot ctra, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trlr caa cap xa
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Mdu sé 07
PON VI CAP TREN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

22Tinh (thanh phd), ngady thang  ndm

~ BAO CAO THANH TICH
DE NGHI TANG (TRUY TANG) ........ 23
(Ve thanh tich xuat sac dot xuat trong.....)

Tén don vi hodic ca nhin va chire vu, don vi dé nghi khen thuéng
(Ghi r6 ddy dii khong viét tait)

|. SO LUQC PAC PIEM, TINH HINH

- P6i vai don vi ghi so lwgc ndm thanh l4p, co cau td chirc, tong sé can bo, cong chic va
vién chirc. Chire nang, nhiém vu duoc giao.

Dia diém tru s& chinh, dién thoai, fax; dia chi trang tin di¢n tu.

- B4i véi can nhan ghi rd: Ho va tén (bi danh), ngay, thang, nim sinh; qué quéan; noi
thuong tri; nghé nghiép; chic vy, don vi cong tac, ...

II. THANH TiCH PAT PUQC:

Béo c4o néu ngin gon noi dung thanh tich xuat sic dot xuat da dat duoc (trong chién dau,
phuc vu chién dau; phong, chdng toi pham; phong, chdng bao lut; phong, chéng chay, no; bao
V¢ tai san cia Nha nudc; bao vé tai san, tinh mang ctia nhan dan...).

XAC NHAN CAP TRINH KHEN PON VI HOAC
(Ky, dong dau) CA NHAN BAO CAQO%
(Ky, déng dau)

22 Pja danh.
23 Ghi hinh thirc dé nghi khen thuéng.
24 P6i vé6i ca nhan: Ky, ghi rd ho, tén va c6 xac nhan cta thi truéng co quan.
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5. Thii tuc xét ting danh hi¢u Lao dong tién tién - 1.012379
5.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buwoc 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop tryc tiep qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoe Vin
phong HDND va UBND cap huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cdng cua tinh Ddng
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: tir 07 gid dén 11
gio 30 phut;

- Chiéu: tir 13 gio 30 dén
17 gid cia cac ngay lam
Viéc.

Bwoc 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thua
tuc hanh chinh

1. Bbi véi hd so duoe nop truc tiép qua B§ phan tiép nhan va
tra két qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg,
cong chuc, vién chuc tiép nhéan ho so tai B phan tiép nhan va
tra két qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day da cua hd so;
quét (scan) va luu trix ho so dién tir, cap nhat vao co so dit lidu
ctia phan mém mot cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh xac theo quy
dinh, can bd, cong chure, vién chirc tiép nhan ho so phai hudng
din dai dién td chitrc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo
quy dinh va néu rd 1y do theo miu Phiéu yéu cau bo sung, hoan
thién ho so;

b) Trudong hop tir chdi nhén hé so, can bd, cong chirc, vién chure
tiép nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai
quyét ho so thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, can bo,
cong chuc, vién chirc tiép nhan hd so va lap Giéy tiép nhan ho
so va hen ngay tra két qua; ddng thoi, chuyén cho co quan cé
tham quyén dé giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan truc tiép trong
ngdy lam viéc chuyén
vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau
15 gid hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va
tra két qua coéng chirc, vién chire xu ly xem xét, tham dinh ho
s0, trinh phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay lam viéc,

trong do:

1.Tiép nhén ho so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay lam viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay lam vi¢c

a) Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 1dy y kién cua co quan, to chirc, c6 lién quan,
can b, cong chirc, vién chirc dugc giao xu ly ho so tham dinh,
trinh cap c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat 'thoéng tin vao
Phan mém mot cira dién tur; tra két qua giai quyét thu tuc hanh
chinh.

b) Truong hop cé quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.

Déi voi h6 so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 thaim quyén giai quyét thl tuc hanh chinh tra
lai ho so kém theo thong bao bang van ban va néu rd 1y do, ndi
dung can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién
ho so dé guri cho td chire, ca nhan thong qua BO phan Mot cua.
Thoi gian thong bao tra lai hé so khong qua 03 ngay lam viéc
ké tir ngay tiép nhan ho s0, trir truong hop phap luét chuyén
nganh c6 quy dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc
tinh lai tir dau sau khi nhan du hd so.

Lanh dao UBND cép xa giao cho cong chire tham muru, dé xuat
va phé duyét két qua ho so;

03 ngay lam viéc

Cong chic hoac can bo khdng chuyén trach;

15,5 ngay lam viéc

Van thu - Luu trar.

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Budc 4

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh
chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo doi hd so
va phén mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td churc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu
dién tr, dién thoai hodc qua mang xa hdi dugc cr?ip c6 thim
quyén cho phép d6i v6i hd so giai quyét thi tuc hanh chinh
trudce thot han quy dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh
theo thoi gian, dia dlem ghi trén Glay tiép nhan hd so va hen tra
két qua (xuat trinh gidy hen tra két qua) Cong chuc tra két qua
kiém tra phiéu hen va yéu ciu ngudi dén nhan két qua ky nhan
vao sb va trao két qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong
ich. (dang ky theo hudng dan ciua Buu dién)

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut;
chiéu: tir 13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

5.2. Thanh phan, s6 lweng ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- To trinh dé nghi khen thuéng kém theo danh sach ca nhan dugc dé nghi tang danh hi¢u Lao dong tién tién;

- Bién ban binh xét thi dua.
b) S6 lugng hd so: 01 b (ban chinh)
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5.3. Péi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: C4 nhan.

5.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa, phuong, thi tran.

5.5. Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ctua Chu tich Uy ban nhan dan cdp x4 ting danh hiéu Lao dong
tién tien.

5.6. Phi, 1€ phi: Khéng cé.

5.7. Tén miu don, miu to khai: Khong c.

5.8. Yéu cau, diéu Kkién thue hién thi tuc hanh chinh:

1. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé tang cho can b, cong chirc, vién chiic, ngudi lao dong dat cac tiéu chuan sau day:293

a) Hoan thanh tét nhiém vu tro 1én;

b) C6 tinh than ty lyc, tu cuong, doan két, twong tro, tich cuc tham gia phong trio thi dua.

2. Danh hiéu “Chién si tién tién” dé tang cho quan nhan, cdng nhan, cdng chirc, vién chac quéc phong thude Quan ddi nhan
dan; dan quan thuong tryc, dan quan tu vé co dong; si quan, ha si quan, chién si, cong nhan 1am viéc trong co quan, don vi thugc

Cong an nhan déan dat cac tiéu chuan quy dinh tai khoan 1 Biéu nay.

I4
A

3. Danh hiéu “Lao dong tién tién” dé ting cho cong nhan, nong dan, nguoi lao dong khdng thudc dbi tugng quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Diéu nay va dat c4c tiéu chuan sau day:

a) Lao dong, san xuat co hiéu qua, tich cuc tham gia phong trao thi dua va hoat dong x& hoi;

b) Guong mau chap hanh tét chi truong ctua Bang, chinh sach, phap luat cia Nha nude; c6 dao dic, 16i sbng lanh manh,
doan két, twong trg, giup d& moi nguoi trong cong dong.

4. Bo, ban, nganh, tinh, trong pham vi nhiém vu, quyén han caa minh, quy dinh chi tiét, huéng dan cy thé tiéu chuan xét ting
danh hiéu “Lao dong tién tién”, “Chién si tién tién” cho ca nhan trong co quan, t6 chirc, don vi thudc tham quyén quan ly.

I4
A

5. B6 Qubc phong quy dinh chi tiét tieu chuan xét ting danh hiéu “Chién si tién tién” d6i v6i dan quéan thuong truc, dan quan
tu vé co dong.

I4
A

6. Uy ban nhan dan cép tinh quy dinh chi tiét tiéu chuan xét ting danh hiéu “Lao dong tién tién” quy dinh tai khoan 3 Diéu nay.
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5.9. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Tai Diéu 24 cua Luat Thi dua - Khen thuéng ngay 15 thang 6 nim 2022.
- Nghi dinh s6 98/2023/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2023 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat

thi dua, khen thuéng.
5.10. Lwu hd so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 5.2,

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 101 cua don vi d6i vi ho so
khong dap ung yéu cau, diéu kién.
- Ho so tham dinh (néu co)

- Van ban trinh co quan cap trén (néu co)

UBND cap xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B¢ truong, Chu nhi€ém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh pha vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tt 01 nam, sau do chuyen ho
so dén kho luu trit ciia cap xa
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B. THU TUC HANH CHIiNH CAP XA GIU NGUYEN
I. LINH VU'C TIN NGUONG, TON GIAO
1. Thi tuc dang ky hoat dong tin ngudng - 2.000509

1.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thi tuc hanh chinh

TT | Trinh ty thyc hi¢n Cch thire thyc hi¢n Thoi gian gidi quyét Shhlfll
- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van | - Sang: tir 07 gioy dén 11
. phong HDND va UBND cap huyén. gi0 30 phut;
. Nop ho so thu tuc A . . A . . £
Buéc 1 hanh chinh - Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich. - Chiéu: tir 13 gid 30 dén
- Nop tryc tuyén tai website cong Dich vy cdng cua tinh Bong | 17 gio cua cac ngay lam
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. viéc.
1. P6i v6i ho so duoc ndp truc tiép qua BO phén tiép nhan va tra
két qua hoac théng qua dich‘ vu buu chinh céng ich can bo, céng
chtrc, vién chuc tiép nhan ho so tai B phan ti€ép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan)
va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co so dit liéu ctia phan mém Chuyén ngay hd so tiép
mot ctra dién tu cua tinh. nhan tryc tiép trong ngay
Tiép nhan va a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, | 1am viéc hodc chuyén vao
Buwéc 2 | chuyén ho sothi | can bg, cong chirc, vién chirc ti€ép nhan hd so phai hudng dan dai | dau gio ngay lam viéc tiép

tuc hanh chinh

dién t6 chitc, ca nhan bod sung, hoan thién ho so theo quy dinh va
néu r0 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chéi nhan ho so, can b9, cong chire, vién chirc
tlep nhan hd so phai néu 5 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét
hé so thu tuc hanh chinh;

C) Truong hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen

theo doi véi truong hop
tiép nhan sau 15 gio hang
ngay.
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TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan h so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra
két qua cong churc, vién chure xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay lam viéc,
trong do:

1. Tiép nhdn hé so (BS phdn TN&TKQ)

0,5 ngay lam viéc

3. Gidi quyét ho so (co quan/bo phin chuyén mén), trong do:

14 ngay lam viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 1y y kién ctia co quan, to chirc, ¢6 lién quan, can
b0, cong chuc, vién chic dugc giao xu ly ho so tham dinh, trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém
mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.

- Déi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tré lai
ho so kem theo théng bao bang van ban va néu r6 ly do, ndi dung
can bd sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
guri cho 6 chtrc, c4 nhan thong qua Bo phan Mot cira.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké
tir ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phap luat chuyén nganh co
quy dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir
dau sau khi nhan du hd so.

Chu tich UBND c4p xa giao cho cong chirc tham muu, dé Xuat;

2,5 ngay lam viéc
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TT Trinh ty thue hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét cthl'JI
Cong churc hoac can bo khdng chuyén trach; 11 ngay lam viéc
Van thu - Luu trit. 0,5 ngay lam viéc

Cong chuc ti€ép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi ho so va
phan mém dién tr thuc hién nhu sau:

- Thong béo cho to chiic, ca nhan biét trudc qua tin nhan, thu dién
tur, dién thoai hodc qua mang xa hoi duoc cép c6 tham quyén cho
phép dbi v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudce thoi han quy
Tra két qua giai | dinh.

i quyét thii tuc hanh | - T chic, c4 nhan nhan két qua gidi quyét thil tuc hanh chinh theo
Budc 4 chinh thoi gian, dia d1em ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chirc tra két qua kiém tra
phiéu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao sb va
trao két qua.

0,5 ngay lam viéc

- Truong hop nhan ké't~ qua théng qua dich vu buu chinh cbng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phit; chiéu:
tir 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéc.

1.2. Thanh phan, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

Vin ban diang ky (theo mau B1).

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).

1.3. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co s tin ngudng.
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1.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan déin cdp x4, phuong, thi trin.

1.5. Két qua thwc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 101 chip thuin hoic khong chip thuin vé viéc ding ky hoat dong tin
nguong.

1.6. Phi, Ié phi: Khéng.

1.7. Tén méu don, méu to khai: Ding ky hoat dong tin ngudng hing nim hoic hoat dong tin ngudng bd sung (mau B1, Phy luc
Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

1.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi dai dién hodc ban quan 1y co so tin ngudng c6 trach nhiém giri van ban ding ky hoat dong tin ngudng hang nimcham
nhat 13 30 ngay trudc ngdy co sd tin ngudng bat dau hoat dong tin ngudng.

- P6ivéi co so tin ngudng da thong bao hoat dong tin ngudng hang nam trudc ngay Luat tin ngudng, ton giao c6 hiéu luc, cham
nhat 13 30 ngay ké tir ngdy Luat c6 hiéu luc co trach nhiém giri van ban dang ky dén Uy ban nhan dan cp x3 noi ¢6 co sé tin ngudng.

- Viéc dang ky hoat dong tin ngudng hiang ndm chi thuc hién mot 1an. P6i v6i hoat dong tin ngudng khong c6 trong van ban da
dang ky thi nguoi dai dién hodc ban quan 1y co sé tin ngudng c6 trach nhiém dang ky bo sung.

1.9. Can cw phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Khoan 2, Diéu 12 Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

1.10. Luu hd so (ISO):
Thanh phin hé so lru B¢ phan luu triv Thaoi gian luu
) N}AM e 12’ £ s T e e A e S Tir 01 nam, sau d6 chuyén ho
- Két qua giai quyét TTHC hodac Van ban tra 161 cia don vi doi vdi ho so UBND cap xa so dén kho luu trix cAp xa
Khong dap ung yéu cau, dicu kién;
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- HO so tham dinh (néu co);
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
vatra két qua
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Miu BI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

DANG KY
Hoat dong tin ngwong hang ndm hoac hoat dong tin nguwdng bo sung

Kinh gtri: .......... @
Tén co s& tin ngudng (chir inhoa):.........coooiiiii i,
DA Gl e
Nguoi dai dién ©;
Hovatén:.......cooovviiiiiiiiiiiiiii... Nam sinh:.......
S6 CMND/S6 h¢ chiéu/Sé dinh danh cdnhan: ...........ccovvvieiiiiiiiiii,
Ngay cép: ................... Noi cép ..................................................

Ding ky hoat dong tin nguéng ...“... véi cac ndi dung sau:

TT

Tén hoat dong

tin ngudng NoOi dung Quy md | Theoi gian | Dia diem | Ghi chu

N

NGUOI PAI DIEN @)
(Ky, ghi ro ho tén)

(1) Pia danh noi c6 co s& tin ngudng.

@ Uy ban nhan dan cip xi noi c6 co so tin ngudng.

©) Trudng hop co sé tin ngudng c¢6 ban quén 1y thi ngudi thay mit ban quan 1y ky ban
dang ky.

) Hoat dong tin ngudng hing nim hoic hoat dong tin ngudng bd sung.
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2. Pang ky bo sung hoat dong tin ngwéng - 1.001028
2.1. Trinh tw, cach thic, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thue hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buoc 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop tryc tiép qua B phan tiép nhan va tra két qua thuoc Vian
phong HDND va UBND cap huyén.

- Hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thép:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: tir 07 gio dén 11
gi0 30 phut;

- Chiéu: tir 13 gio 30 dén
17 gi¢ cua cac ngay lam
viéc.

Budce 2

Tiép nhan va
chuyén ho so thi
tuc hanh chinh

1. DB6i voi hé so duoc nop truc tiép qua B phan tiép nhén va tra két
qua hoac thong qua dich vy buu chinh céng ich cén bd, cong churc,
vién chirc tiép nhan hd so tai BO phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta hd so; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhit vao co s dit lidu cia phan mém mot cira
dién tu cua tinh.

a) Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh xac theo quy dinh,
can bg, cong chuc, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai
dién t6 churc, ca nhan bd sung, hoan thién hd so theo quy dinh va
néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién hd so:

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chirc, vién chirc tiép
nhan ho so phai néu rd 1y do theo miu Phiéu tir chdi giai quyét ho
so thu tuc hanh chinh,;

¢) Truong hop hd MY day du, chinh xac theo quy dinh, can by, cong
chure, vién chuce tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc (khéng dé qua 3
gio lam viéc) hoac chuyén
vao dau gio ngay 1am viéc
tiép theo ddi véi truong
hop tiép nhan sau 15 gio
hang ngay.
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TT Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét Cthl]I

Sa}u khqi nPén h(*)’ SO thAﬁ tuc,he‘ln? c,hinh tur !3(,3 p?én t.ié'p n?ém VE‘l‘tI’é. 15 ngay lam viée,

két qua cong chuc, vién c}}u:c xur ly xem xét, tham dinh ho so, trinh N

phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh: trong do:

1.Tiép nhén ho so (B phin TN&TKQ) o
L L . P 1,0 ngay lam viéc

2. Y kien xu Iy cua Cong chire Van phong-Thong ké

3. Gidi quyét ho so (co quan/bg phin chuyén mon), trong do: 14 ngay lam viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh khoéng quy dinh phai tham tra, xac

minh ho so, lay y kién ctiia co quan, to ‘Chl’IC, g() lién quan, cép bo,

cong chure, vién chue duge giao xtur Iy ho so tham dinh, trinh cap co

tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mét cira

’ Giai quyét thii tuc dién tir; tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.
Budc 3

hanh chinh

b) Truong hop c6 quy dinh phai thim tra, xac minh ho so.

- D01 v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thi tuc hanh chinh tra lai
ho so kém theo thong bao bang vian ban va néu rd 1y do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so dé
guri cho t6 chtre, c4 nhan thong qua BO phan Mot cira.

- Thoi gian thong bao tra lai ho so khong qua 03 ngay lam viéc keé tir
ngay tiép nhan hd so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh c6 quy
dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan dua hd so.

Chu tich UBND cap x4 giao cho cong chtrc tham muu, dé Xuat;

2,5 ngay lam viéc

Cong chic hoac can bo khdng chuyén trach;

11 ngay lam viéc
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Van thu - Luu trir.

0,5 ngay lam viéc

Budc 4

Tra két qua giai
quyét thu tuc hanh
chinh

Cong chtrc tiép nhan va trd két qua nhdp vao s6 theo doi ho so va
phan mém dién ti thyc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chuc, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
t, dién thoai hodc qua mang xa hdi duogc cép c6 tham quyén cho
phép ddi véi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trudc thdi han quy
dinh.

- T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh theo
thot gian, dia d1em ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qud). Cong chue tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan ctia Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gid dén 11 gid 30 phut; chidu: tir
13 gi6 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

2.2. Thanh phan, s6 lwgng ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

Vin ban ding ky (theo mau B1).
b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).

2.3. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Ngudi dai dién hodc ban quan 1y co s tin ngudng dang ky bd sung hoat dong tin

ngudng.
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2.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, phudng, thi tran.

2.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian ban tra 16i chap thuan hoic khéng chap thuan vé viéc dang ky hoat dong tin
ngudng bo sung.

2.6. Phi, 1€ phi: Khong.
2.7. Tén méau don, méu to khai:

bang ky hoat dong tin ngudng héng nam hodc hoat dong tin ngudng bo sung (mﬁu B1, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP
ngay 30 thang 12 nam 2017).

2.8. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhit 20 ngdy trude ngdy dién ra hoat dong tin ngudng.

2.9. Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

- Khoan 3, Piéu 12 Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

2.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phin hd so lru B6 phén luu trir Thoi gian hru

- Nhu muc 2.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi d6i voi ho so
khong dap ung y€u cau, di€u kién;

- H6 so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).

S Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho
UBND cap xa so dén kho luu trit c4p xa
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Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cta B truéng, Chu nhi¢ém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh phi vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua
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Miu BI

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

DANG KY
Hoat dong tin ngwong hang ndm hoac hoat dong tin nguwdng bo sung

Kinh gtri: .......... @
Tén co so tin ngudng (chir inhoa):........ccooiiiii e,
Dia Chii. .
Nguoi dai dién ©;
Hovatén:..........oooiiiiiiiiiin, Nam sinh:.......ooooiiii e,
S6 CMND/SH ho chiéu/SS dinh danh c&d nhaAn: .........ovvieeeeee e,
NgaY CAP:ceveeeeneeenen.. NOT CADP? «e ettt e,

Ding ky hoat dong tin nguéng ...“... véi cac ndi dung sau:

Tén hoat dong

TT tin ngwéng NoOi dung Quy md | Thoi gian | Dia diem | Ghi chu
1
2
3
N

NGUOI PAI DIEN @)
(Ky, ghi ro ho tén)

® Pia danh noi cé co s& tin ngudng.

@ Uy ban nhan déan cép xa noi ¢ co so tin ngudng.

® Truong hop co sé tin ngudng ¢ ban quan 1y thi nguoi thay mét ban quan 1y ky ban dang ky.
) Hoat dong tin ngudng hing nam hodc hoat dong tin ngudng bd sung.
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3. Pang Ky sinh hoat ton gido tap trung - 1.001055

3.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh ty thue hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
- Nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van | - Sang: tir 07 gio dén 11
. phong HDND va UBND cap huyén. gio 30 phut;
. Nop ho so thu tuc A . . A . . £
Buéce 1 hanh chinh - Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich. - Chiéu: tir 13 gio 30 dén
- Nop truc tuyén tai website cong Dich vy cong cuia tinh Dong Thap: | 17 gio cua cac ngdy lam
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. viéc.
1. B6i voi hd so dugce nop truc tiép qua B0 phan tiép nhén va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong chirc,
vién chure tiép nhan ho so tai B phan ti€p nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia phan mém mot cira
dién tir cta tinh. . . Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua dﬁy du, chl‘ra chinh xac theo quy dinh, céu} nhan truc tiép trong
Tiép nhén va b0, cong chue, vién chire ti€p nhan ho so phai huong dan dai dién t0 | ngay lam viéc hodc
Buéc 2 | chuyén ho so thi | chic, ca nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y | chuyén vao dau gid ngay

tuc hanh chinh

do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Tru(‘g'ng hop tur chdi nhan hd so, cNén b(f),’c()ng ch}'rc, vién ch&c :[iép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phi€u tir choi gidi quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

c) Truong hop hod Ny day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuec, vién chutc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cd tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo doi
voi truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B4 phéan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chic xur 1y xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay lam viéc,
trong do:

1.Tiép nhén ho so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay lam viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phédn chuyén mén), trong do:

19 ngay lam vi¢c

a) Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, xac
minh hd so, léy v kién cua co quan, td chuec, c6 lién quan, can bg,
cong chirc, vién chirc duoc giao xir Iy ho so tham dinh, trinh cap c6
tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cia
dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Trudng hop cd quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.

- Déi v6i hd so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai
quyet co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
ho so kem theo thong bao bang van ban va néu rd ly do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé
giri cho t6 chtc, c4 nhan thong qua BO phan Mot cira.

- Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh co quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan di hé so.

Chu tich UBND c4p xa giao cho cong chic tham muu, dé xuat;

03 ngay lam viéc

Cong chuic hoac can bo khdng chuyén trach;

15,5 ngay lam viéc

Van thu - Luu tror.

0,5 ngay lam viéc
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Budc 4

Tré két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

Cong chire tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo ddi hd so va
phén mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Théng bao cho t6 chic, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cfip cd thAm quyén cho
phép ddi voi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh truée thdi han quy
dinh.

- T6 chure, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tyc hanh chinh theo
thoi gian, dia dlem ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gi¢r 30 phat; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

0,5 ngay lam viéc

3.2. Thanh phan, s6 lwgng hd so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban ding ky (theo mau);

- Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé 1am noi sinh hoat t6n gi4o;

- So yéu 1y lich ctia nguoi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung;

- Ban tom tit gido 1y, gido luat d6i voi viéc dang ky quy dinh tai khoan 2 Piéu 16 caa Luat tin ngudng, ton gido.

b) S6 Iwong hd so: 01 bd (ban chinh).
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3.3. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: T chac ton gio, t6 chic duoc cip ching nhan diang ky hoat dong ton giao theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton gido hoic ngudi dai dién cia nhom nguoi theo ton gido dbi véi trudng hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu 16 cua Luat tin ngudng, ton giéo.

3.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa, phudng, thi tran.

3.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban tra 1o chap thuin hodc khong chip thuan vé viéc ding ky sinh hoat ton
giao tip trung.

3.6. Phi, I¢ phi: Khéng.

3.7. Tén miu don, mau to khai:

Ping ky sinh hoat t6n gido tap trung (mau B5, Phu luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017).

3.8. Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh:

- T6 chirc t6n gido dang ky sinh hoat ton gido tap trung cho tin do tai nhitng noi chua du diéu kién thanh 1ap t6 chirc t6n gido truc
thudc; to chirc duoc cip ching nhan dang ky hoat dong ton gido ding ky sinh hoat ton giao tap trung cho nhitng ngudi thudc to chic khi
dap ung di cac diéu kién sau day:

+ C6 dia diém hop phap dé sinh hoat ton gido.

+ Nhoém sinh hoat ton gido tap trung c6 ngudi dai di€n 1a cong dan Viét Nam thuong tra tai Viét Nam, c6 nang luc hanh vi dan
su day di; khong trong thoi gian bi 4p dung bién phap xu Iy hanh chinh trong linh vyc tin ngudng, tén gido; khong cé 4n tich hoic
khong phai 1a nguodi dang bi budce tdi theo quy dinh ctia phap luéat vé td tung hinh su.

+ Noi dung sinh hoat t6n gido khong thudc trudng hop quy dinh tai Piéu 5 cia Lut tin ngudng, ton gido.

- Nhitng nguoi theo ton giao khong thudce truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu 16 ciia Luat tin ngudng, t6n gido duoc dang ky
sinh hoat ton gido tap trung khi dap tmg du cac diéu kién néu trén va cac diéu kién sau day:

+ Co gido ly, gido luat.
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+ Tén ctia nhom sinh hoat ton gio tap trung khong tring véi tén t6 chirc ton gido hodc t6 chirc da dugc cAp ching nhan dang ky hoat
dong ton gido, tén t6 chtre chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hoi hodc tén danh nhén, anh hung dan tdc.

3.9. Can ctt phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Khoan 1, Diéu 17 Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).
- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh pht quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin

ngudng, ton gido.

3.10. Luu ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 3.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cia don vi d6i v6i hd so
Khong dap ung yéu cau, diéu kién;

- HO so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).

UBND cap x4

Céc biéu mau theo Khoan 1, Diéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truéng, Chu nhiém Van phong Chinh
phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mdt cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hod
so dén kho luu trir cap xa
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Miu B5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

PANG KY
Sinh hoat ton gido tap trung

Kinh gtri: .......... @ ..
Tén t6 chuc ton gido; t6 chirc dugce cap chiing nhan dang ky hoat dong ton gido hoac
nguoi dai  dién nhom sinh  hoat tbn gido tap trung (chit in

Tru so clia to chic:...........oooeeii. ... ©

Thudc ton gido:.. ..

Dang ky sinh hoat ton glao tap trung véi cac nfi dung sau:

Tén nhom sinh hoat ton giao tAp trung: ..ot e
Nguoi dai dién cua nhom:

Hovatén:..........oooiiiiiiiiin.. Nam sinh: .........ooit v,
Tén goi trong ton glao (neu cO)innnnnnn.

S6 CMND/So ho chiéu/Sé dinh danh ca nhan

Noi dung SINh hoat tON GIA0: ...o.vt i e

Dia diém sinh hoat ton gido @ ... ..o,

Thoi gian sinh hoat ton @IA0: .......coiiiiiii e

SO lrong NGUOT tham IAT . ..eoeeee et

Vin ban kém theo gdm: Gidy to chimg minh c6 dia diém hop phap dé 1am noi sinh hoat
t6n gio; so yéu Iy lich ctia ngudi dai dién nhom sinh hoat ton gido tap trung; ban tom tit gido
ly, giao luat, d6i voi viéc dang ky cua nhom sinh hoat ton gido tip trung theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 16 cua Luét tin ngudng, ton gido.

NGUOI DAI DIEN ©
(Chirt ky, ddu, ghi vo ho tén)

() Pia danh noi co tru s¢ ctia td chirc ton gido; to chirc duge cap ching nhan dang ky
hoat dong t6n gido hodc noi du kién c6 dia diém hop phap dé sinh hoat tén gido tip trung
d6i v6i nhom sinh hoat ton gido tap trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cta Luét tin
ngudng, ton gido.

@ Uy ban nhan dan cip xi noi c¢6 dia diém hop phap dé sinh hoat tén gido.

®) T6 chire ton gido hodc t6 chirc dugc cip chirmg nhan ding ky hoat dong ton gido.

*) Ghi r6 dia chi noi sinh hoat t6n gido tap trung.

) Nguoi dai dién cta to chirc ton gido, t6 chirc duoc cap chimg nhan dang ky hoat
dong ton gido hodc ngudi dai dién ciia nhom sinh hoat ton gido tip trung d6i véi nhom
sinh hoat ton gido tip trung theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 16 cta Luat tin ngudng, ton
gido. P61 v6i ngudi dai dién cua t6 chirc ton gido phai ky tén va dong dau cia to chirc.
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4.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

4. Thong biao danh muc hoat dong ton gido ddi voi té chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & mot x4 - 1.001078

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chd

Buoc 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong
HDND va UBND cap huyén.

- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: tir 07 gid dén 11
gi0 30 phut;

- Chiéu: tir 13 gid 30 dén
17 gio cua cac ngay lam
viéc.

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thu tuc
hanh chinh

1. Béi vé6i ho so duogc nop truc tiép qua B6 phan tiép nhén va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong churc,
vién chuc tiép nhan ho so tai B6 phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua ho so; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat vao co s dit liéu ciia phan mém mat cira dién
tur cua tinh.

a) Truong hop hd so chua day du, chua chinh x4c theo quy dinh, can
bo, cong chirc, vién chirc tiép nhan hd so phai hudng dan dai dién to
chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tur chdi nhan ho so, can bd, cong chuc, vién chuc tiép
nhan hd so phai néu rd 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

c) Tru:(rng hop ho S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuc, vién chuc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cd thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay hd so tiép
nhan tryc tiép trong ngay
lam viéc hodc chuyén
vao dau gid ngay lam
viéc tiép theo doi véi
truong hop tiép nhan sau
15 gio hang ngay.
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhl::
Sau khi nhan hd so tha tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra két | Ngay sau khi Uy ban
Buée 3 Giai quyét thi tuc | qua cong chirc, vién chire xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé | nhan dan cap xa nhan
hanh chinh duyét két qua giai quyet thu tuc hanh chinh. dwoe van ban thong
béo hep 1€
Cong chuic tiép nhan va tra két qua nhap vao so theo doi hd so va
phé”m mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong bao cho td chire, c4 nhan biét trudce qua tin nhén, thu dién tir,
dién thoai hoic qua mang xa hoi duoc cip c6 thim quyén cho phép
] dbi voi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.
Tr? ketoqua stal - T6 chirc, ca nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
i quyeét thu tuc hanh
Buéec 4 chinh thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vio sd va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phut; chidu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

4.2. Thanh phan, s6 hrgng ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Vin ban thong bao (theo mau) va céc tai lidu kém theo (néu co).

b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

4.3. Poi twong thye hién thii tuc hanh chinh: T chic ton gido truc thudce co dia ban hoat dong ton gido & mot xa.
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4.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap xa.

4.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhin caa Uy ban nhan dan cap xi vé viéc tiép nhan thong béo.
4.6. Phi, 1¢ phi: Khong.

4.7. Tén mau don, mau to khai:

Thong bao danh muc hoat dong ton gido héng nam hodc danh muc hoat dong tén gido bd sung (Mau B30, Phu luc Nghij dinh )
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

4.8. Yéu cau, diéu kién thye hién thi tuc hanh chinh:

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tur ngay duoc chép thuan, t6 chirc ton gido truc thude cé dia ban hoat dong ton gido & mdt xa co6 trach
nhiém giri vin ban thong bao danh muc hoat dong tén gido dién ra hang nim dén Uy ban nhan dan cép x4.

- Cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay Ludt tin ngudng, ton gido c6 hiéu luc, to chuc tén giao truc thude cé dia ban hoat dong ton
gido & motxa trude ngay Luat co hiéu lyc co6 trach nhiém thong bao danh muc hoat dong ton giao dién ra hing nam dén ny ban nhan
dan cip xa.

- Viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido dién ra hr:ing nam chi thuc hién mot 1an. Ddi voi cac hoat dong ton gido khong cod
trong danh muc di thong bao thi ngudi dai dién td chirc ¢6 trach nhiém giri vin ban thong bao bd sung dén Uy ban nhan dan cip x4.
4.9. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- biém a, Khoan 1, Piéu 43 Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

4.10. Lwu ho so (ISO):

Thanh phén hé so lru B¢ phin luu trir Thoi gian luu

- Nhu muc 4.2, UBND cép xa Tir 01 ndm, sau d6 chuyén ho
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- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 1oi cua don vi d6i v6i hd so
Khong dap ung yéu cau, dicu kién;

- HO so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 ctia Bo truéong, Chu nhi¢ém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

so dén kho luu trit cip X3
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Miu B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

THONGBAO
Danh muc hoat dfng ton gido hang nim
hoiac danh muc hoat djong tén gido bo sung

Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa): .........ccccovveiueeiin. © e,

5 o
Théng b4ao danh muc hoat déng ...“... véi cac néi dung sau:

TT Tén cac hoat Thoi gian | Pia diém dién ra hoat Ghi chu
dong ton giao to chirc dong tbn giao

TM. TO CHUC ®
(Chik ky, déu)

@ Pia danh noi co tru sé cua to chic tdn giao, to chac ton giao truc thudc hoidc td chuc duge cép
chung nhéan dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan Iy nha nuéc vé tin ngudng, ton giao ¢ trung uong dbi voiviée thong bao danh muc
hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu
tinh; co quan chuyén mon vé tin ngudng, ton gi4o cap tinh dbi véi viéc thong bao danh myc hoat dong ton
gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhidu huyén thuéc mot
tinh; Uy ban nhan dan cap huyén dbi véi viéc thong bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton
gio bd sung) cua to chic ¢o dia ban hoat dong ton gido ¢ nhiéu xa thuéc mot huyén; Uy ban nhan dan cap
xa dbi véiviee thong bao danh muyc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cia t6 chuc co
dia ban hoat dong ton giao ¢ mét Xa.

@) T4 chuc t6n giao, to chirc ton giao truc thuge hodc t6 chirc duoc cip chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido.

“) Hoat dong ton gido hang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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5. Thii tuc thong bao danh muc hoat dong ton gido bd sung doi véi to chire cé dia ban hoat dong ton gido & mdt xi -
1.001085

5.1. Trinh tu, cach thirc, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh

TT Trinh tu thuc hién | Cach thire thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vian | - Sang: tir 07 gio dén 11
] phong HDND va UBND cap huyén. gio 30 phut;
. Nop ho so thu tuc A : , A PO . £
Budc 1 hanh chinh - Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. - Chiéu: tir 13 gio 30 dén
- Nop tryc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Dong Thap: | 17 gio cla cac ngdy lam
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. vige.
1. Di vé6i hd so duoc ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cdng ich can bg, cong chic,
vién chirc tiép nhan ho so tai Bo phan tlep nhén va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, ddy du cua hd so; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, cap nhat vao co s& dir liéu cua phan mém mot cira
dién tir cta tinh. . . Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho so chua dfly du, cht‘ra chinh xac theo quy dinh, cér} nhin truc tiép trong
Tiép nhin va b0, cong chic, Voién chtrc tiép nhan h§) so phai hudng dan dai dién t6 ngdy lam viéc hoic
Buéc 2 | chuyén ho so thi tuc | chic, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu 1 1y | chuyén vao dau gio ngay

hanh chinh

do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhén hd so, can bo, cong chitrc, vién chuc tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phicu tir choi gidi quyét ho so
tha tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop hd so diy du, chinh x4c theo quy dinh, can bd, cong
chtrc, vién chire tiép nhan ho so va 1ap Giay ti€p nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo dbi
vé6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Budc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B4 phéan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chirc xir 1y xem xét, thdm dinh ho so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh.

Ngay sau khi Uy ban
nhan dan cap xa nhan
dwoc vian ban thong
bao hep 1€

Tra két qua giai
quyét tha tuc hanh

Budc 4 chinh

Cong chuec tiép nhan va tra két qua nhdp vao so theo ddi ho so va
phan mém dién tr thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chure, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cép c6 tham quyén cho
phép ddi vai hd so giai quyét tha tuc hanh chinh trudc thoi han quy
dinh.

- T chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét thu tuc hanh chinh theo
thoi gian, dia d1em ghi trén Gidy tiép nhin hd so va hen tra két qua
(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra

phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Truong hop nhan kéE qua théng qua dich vu buu chinh c6ng ich.
(dang ky theo hudng dan cia Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gi¢r 30 phat; chiéu: tir
13 gid 30 dén 17 gid cta cac ngay lam viéce.

5.2. Thanh phén, sé lwong ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).

b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).
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5.3. P6i twong thuwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi dai dién cua to chirc t6n gido truc thudc bd sung hoat dong ton gido
khong c6 trong danh muc da théng bao hing nim.

5.4. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan déan cap xa.

5.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vian ban xac nhan ctia Uy ban nhan dan cap xa vé viéc tiép nhan thong bao; Vin
ban théng bao dugce lru tai Uy ban nhin dan cip xi dé thuc hién cong tac quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido.

5.6. Phi, 1€ phi: Khéng.
5.7. Tén miu don, miu to khai:

Thong bao danh muc hoat dong ton gido héng nam hodc danh muc hoat dong tén gido bo sung (Mau B30, Phu lyc Nghi dinh )
162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

5.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 13 20 ngay trude khi dién ra hoat dong ton gido khong cé trong danh muc d thong bao hang nam, ngudi dai dién cua
td chirc ton gido truc thude cd dia ban hoat dong ton gido & mot xa co trach nhi€émgri van ban thong bao bo sung dén Uy ban nhan dan
cép xa.

5.9. Can cu phap ly cia thu tuc hanh chinh:

- Khoan 3, Diéu 43 Luat tin ngudng, t6n gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Nghi dinh s6 162/2017/NB-CP ngay 30/12/2017 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat tin
ngudng, ton gido.

5.10. Luu ho so (ISO):
Thanh phén hé so lru B¢ phan luu trir Thoi gian luu
) N};lu m?c 52’ X e Tn en 1as Y S A Tir 01 nam, sau d6 chuyén ho
- Két qua giai quyeét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi doi véi ho so UBND cap xa so dén kho luu trix cAp xa
Khong dap ung yéu cau, dicu kién;
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- HO so tham dinh (néu co);
- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co).

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Bo trudng, Chu nhiém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh phu vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua




62

Miu B30

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

THONG BAO
Danh muc hoat dong ton giao hang nam
hoiac danh muc hoat djong tén gido bo sung

Kinh gtri: .......... @
Tén t6 chirc (chit in hoa): .........ccccovveiueeiin. ©

5 o
Théng b4ao danh muc hoat déng ...“... véi cac néi dung sau:

TT Tén cac hoat Thoi gian | Pia diém dién ra hoat Ghi chu
dong ton giao to chirc dong tbn giao

TM. TO CHUC ®
(Chik ky, déu)

@ Pia danh noi c6 tru s cua td chire ton gido, td chic ton gi4o truc thude hodc tb chirc duoc cip
ching nhén dang ky hoat dong ton gido.

@ Co quan quan ly nha nuéc veé tin ngudng, ton gido ¢ trung wong d6i véiviéc thong bao danh muc
hoat dong ton giao (hodc hoat dong ton giao bd sung) cua to chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhiéu
tinh; co quan chuyén mén vé tin ngudng, ton giao cap tinh d6i véi viée thong bao danh muc hoat dong t6n
gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) ctiatd chirc co dia ban hoat dong ton gido & nhidu huyén thuéc mot
tinh; Uy ban nhén dan cap huyén dbi véi viéc théng bao danh muc hoat dong ton gido (hodc hoat dong ton
gido bd sung) cua té chirc c6 dia ban hoat dong ton gido & nhiéu xa thudc mot huyen Uy ban nhan déan cap
X3 d6i voiviée thong bao danh muc hoat dong t6n gido (hodc hoat dong ton gido bd sung) cua td chic co
dia ban hoat dong tén giao & mot Xa.

@) T4 chuc t6n giao, to chic ton giao truc thuge hodc t6 chirc duoc cip chimg nhan ding ky hoat
dong ton gido.

) Hoat dong ton gido hiang nam hodc hoat dong ton gido bd sung.
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6. Ping ky thay doi nguoi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gido tip trung - 1.001090
6.1. Trinh tw, cAch thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong | - Sang: tir 07 gio dén 11
. HDND va UBND cap huyén. 2106 30 phut;
. Nop ho so thu tuc A : , A ) . ;
Buoc 1 hanh chinh - Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. - Chiéu: tir 13 gio 30 dén
- Nop tryc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Dong Thép: | 17 gio cua cac ngay lam
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. viéc.
1. i véi ho so duge ndp truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can b9, cong churc,
vién chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tlep nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cta ho so; quét (scan) va luu trix
hé so dién tir, cap nhét vao co so dit liéu ciia phan mém mot cira dién
tr cia tinh. . . Chuyén ngay ho so tiép
a) Truong hop ho so chua day du, chga chinh xéc theo quy dinh, céu} nhan truc tiép trong
Tié'p nhin va b0, cong churc, Yién chtrc ti€p nhan ‘hé so phai huéng dan dai dién t0 | ngay lam viéc hoic
Buwéc 2 | chuyén hd so thi tuc | chuc, ca nhan b6 sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu r6 1y do chuyén vao dau gio ngay
hanh chinh theo mau Phiéu yéu cau b6 sung, hoan thién ho so; lam viéc tiép theo dbi
b) Truong hop tur chbi nhan ho so, can bg, cong chure, vién chirc ‘tié'p voi tru’c‘mg hop ti€p nhan
nhan ho so phai néu 1d 1y do theo mau Phiéu tir chéi giai quyét ho so | sau 15 gio hang ngay.
thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd SO day dq, chinh xac thep quy dinh, can bg, cong
chuc, vién chtc tiép nhan ho so va lap Giay tiép nhén ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé
giai quyéet theo quy trinh.
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TT Trinh ty thyc hién Cach thirc thyc hién Thaoi gian giai quyét Cthl]I
Sau} k})i nhén’ hd s thu tuc h:.zm}} chinh t@r Bo6 ;phén_ tiép 13hé1n Vé} tra ké} 15 ngay lim viéc,
qua cong chure, vién chire xur ly xem xet, tham dinh ho so, trinh phé N
duyét két qué gidi quyét thi tuc hanh chinh: trong do:
1.Tiép nhén ho so (B phin TN&TKQ) 0,5 ngay lam viéc
2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phédn chuyén mén), trong do: 14 ngay lam viéc
a) Truong hop thu tuc hanh chinh khong quy dinh phai tham tra, xac
minh ho so, lay y kién ctia co quan, to ‘Chl’IC, gc’) lién quan, cép bo,
cong chue, vién chirc duge giao xur ly h6 so thdm dinh, trinh cap co
tham quyén quyet dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém moét cira
dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.
. P b) Truong hop co quy dinh phai thdm tra, xac minh ho so.
. Giai quyét thu tuc R . . . N . .
Budc 3 - D61 vo1 h6 so qua tham tra, tham dinh chwa du diéu kién giai quyét,

hanh chinh

co quan c6 tham quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai hd so kém
theo thong bao bang van ban va néu rd 1y do, n6i dung can bo sung
theo mau Phiéu yéu cdu b6 sung, hoan thién ho so dé gtri cho t6 chirc,
cd nhan thong qua B phan Mot cua.

- Thoi gian thong bao tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan ho so, trir truong hop phéap luat chuyén nganh co quy
dinh cy thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét dugc tinh lai tir dau sau
khi nhan du ho so.

Chu tich UBND xa giao cho cong chirc tham muu, dé xuat;

2,5 ngay lam viéc

Chuyén vién;

11 ngay lam viéc

Cong chtc Van thu - Luu trir.

0,5 ngay lam viéc
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phén mém dién tu thuc hién nhu sau:
- Thong béo cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cip c6 thim quyén cho phép
) d6i voi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.
Tr? ketoqua stal - To chitc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tyc hanh chinh theo
i quyeét thu tuc hanh N
Buéc 4 chinh thot gian, dla diém ghi trén Glay tlep nhan hd so va hen tra két qua 0,5 ngay lam viéc

(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thoi gian tré két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chiéu: tir
13 gid 30 dén 17 gid cta cac ngay lam viéce.

6.2. Thanh phén, s6 lwong ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:
Vin ban ding ky (theo mau).
b) S6 lugng hd so: 01 bo (ban chinh).

6.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa, phudng, thi trin.

dai dién ctia nhém sinh hoat ton gido tap trung.

6.3. Péi twong thwe hién thii tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat t6n gido tap trung thay d6i ngudi dai dién cta nhom.

6.5. Két qua thuc hién thia tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chap thuan hodc khong chap thuan vé viéc ding ky thay doi ngudi
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6.6. Phi, I¢ phi: Khéng
6.7. Tén mau don, méu to khai:

Dang ky thay doi nguoi dai dién ciia nhoém sinh hoat ton gido tip trung (mau B6, Phu lyc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay
30/12/2017).

6.8. Yéu céu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh: Khong.
6.9. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Piéu 5, Nghi dinh sd 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh
Luat tin ngudng, ton gido.

6.10. Luru ho so (ISO):
Thanh phan ho so luu B¢ phan luu triv Thaoi gian luu
- Nhu muc 6.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra loi cua don vi d6i voi ho so ,
Khong dap ung yéu cau, diéu kién; UBND cap xa

- Hd so tham dinh (néu co);

- Van ban trinh co quan cap trén (n€u co). Tir 01 ndm, sau d6 chuyén hd
9

Céc bidu mau theo Khoan 1, Didu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP s0'dén kho luu trir cap xa

ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot sd diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6 A
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ctia Chinh pht vé thyc hién vatra ket qua
co ché mot clra, mot ctra lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

Bo phan tiép nhan
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Miu B6

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

O ngay......thang.....ndm... ...

PANG KY
Thay doi ngwoi dai dién cia nhom sinh hoat ton giao tap trung

Kinh gui: .......... @ .

Tén nhom sinh hoat tON giA0 tap trung: ........c.oeiiiiiiiiiiii et e,

Dia diém sinh hoat ton gido tap trungcta nhom:..........................

Ho va tén nguoi dai dign @

Thudc ton gido (hodc to chirc tén gido; to chirc duge cip ching nhan ding ky hoat
AONG tON GIAO): ...ttt ettt

Ping ky thay doi ngudi dai dién ciia nhém sinh hoat ton gi4o tap trung véi cac
nodi dung sau:

Nguoi dai dién cti cua nhom:

Hovatén:.........oooooiiiiiiin, Nam sinh: ...t e,

Tén goi trong ton giao (neu (o10) U

S6 CMNDY/S6 ho chiéu/S6 dinh danh ca nhan

Ngay CAp:......cceevvne... NOT CAP: et e,
NOT CU T et e e et e e et
Nguoi dai dién maéi cua nhoém:

Hovatén:...............oooiii. Nam sinh: .........oooit v,

Tén goi trong ton gido (neu (o10)
S6 CMND/So ho chiéu/Sé dinh danh ca nhan

LY do thay @01 ........coooiiiiiiiiii e s

Dy kién thoi diém thay doi: . -

Van ban kem theo gébm: So yeu ly hch cua ngu’O’l dal dlen moi; van ban chap thuan cua
t6 chire ton gido hodc t6 chirc dugc cip ching nhan ding ky hoat dong ton gido veé viéc thay
d6i nguoi dai dién dbi voi nhom sinh hoat ton gido tap trung do t6 chirc ding ky; bién ban
cudc hop bau, cir nguoi dai dién méi (néu co).

NGUOI PAI DIEN @
(Ky, ghi ro ho tén)

@) Pia danh noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung.
@ Uy ban nhan dan cap xa noi c6 dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung.
© Nguoi dai dién méi ctia nhom sinh hoat ton gi4o tap trung.
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7. Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tip trung trong dia ban mét xa - 1.001098
7.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh ty thyc hién Cach thirc thyce hién Thoi gian giai quyét | Ghi chi
- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Van | - Sang: tir 07 gio dén 11
. phong HDND va UBND cap huyén. gi0 30 phut;
. NoOp ho so thi tuc A . , A S o £
Buoc 1 hanh chinh - Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich. - Chiéu: tir 13 gio 30 dén
- Nop tryc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Dong | 17 gio cua cic ngdy lam
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. viéc.
1., Dé6i véi hd so dugc nop truc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra
két qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can bg, cong
chtre, vién chirc tiép nhan hoé so tai B phan tiép nhan va tra két
qua xem xét, kiém tra tinh chinh xac, diy du cua hd so; quét (scan)
va luu trir ho so dién tr, cap nhat vao co so dit liéu ctia phan mém
mot cura dién tir C}la tinh. ‘ Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua day (,iﬁ, chua qhinh xac theo quy~dinh, nhan truc tiép trong
Tiép nhan va can by, cong chirc, vién chire ti€p nhan ho6 so phai huéng dan dai | ngay lam viéc hodc
Budc 2 | chuyén ho so thi tyc | dién 6 chirc, cd nhan b sung, hoan thign ho so theo quy dinh va | chuyén vao dau gio ngay
hanh chinh néu ro 1y do theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so; lam viéc t1ep theo abi
b) Truong hop tir chdi nhin ho so, can bo, cong chirc, vién chirc | vOi truong hop tiép nhan
tiép nhan ho so phai néu 1d 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét | sau 15 gio hang ngay.
ho so thu tuc hanh chinh;
¢) Truong hop hd S0 day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuec, vién chirc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra ket qué; dong thoi, chuyén cho co quan c6 thim quyén dé
giai quyét theo quy trinh.




69

TT

Trinh tu thuc hién

Cach thire thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi chu

Bwoc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan h so thi tuc hanh chinh tir B phan tiép nhan va tra
két qua cong chtrc, vién chure xur Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

15 ngay lam viéc,
trong do:

1.Tiép nhén hé so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay lam viéc

2. Gidi quyét hé so (co quan/bg phédn chuyén mén), trong do:

14 ngay lam viéc

a) Truong hop thu tuc hanh chinh khéng quy dinh phai tham tra,
xac minh ho so, 1y y kién ctia co quan, to chirc, ¢6 lién quan, can
b0, cong churc, vién chuc dugc giao xu ly hd so thAm dinh, trinh
cap c6 tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phin mém
mot cira dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Truong hop cé quy dinh phai tham tra, x4c minh ho so.

Doi v6i ho so qua tham tra, tham dinh chua du diéu kién giai quyét,
co quan c6 thim quyen giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai ho SO
kém theo thong bao bang véan ban va néu 16 1y do, ndi dung can bd
sung theo mau Phiéu yéu cau bo sung, hoan thién ho so dé giri cho
t6 chirc, c4 nhan thong qua BO phan Mot cira. Thoi gian théng bao
tra lai ho so khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan h6
50, trir treong hop phap lut chuyén nganh co quy dinh cu thé vé
thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau khi nhan du
hé so.

Chu tich UBND xa giao cho cong chirc tham muu, dé Xuat;

2,5 ngay lam viéc

Chuyén vién;

11 ngay lam viéc

Cong chtc Van thu - Luu trir.

0,5 ngay lam viéc
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TT Trinh tu thuc hién Cach thire thuc hién Thoi gian giai quyét | Ghi chi
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi ho so va
phén mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Thong béo cho to chtrc, ca nhan biét trudc qua tin nhin, thu dién
tur, dién thoai hodc qua mang xa hoi dugc cép c6 thAm quyén cho
phép dbi v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy

Tra két qua giai | dinh.
Buée 4 quyét thii tuc hanh | - T4 chire, c4 nhan nhan két qua giai quyét thi tuc hanh chinh theo 0.5 naay lam via
uoce chinh thoi gian, dia dlem ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua > Ngay lam vice

(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong churc tra két qua klem tra
phiéu hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va
trao két qua.

- Truong hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cdng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phit; chiéu:
tor 13 gio 30 dén 17 gio cua cac ngay lam vigce.

7.2. Thanh phan, s6 lweong ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

- Vin ban dé nghi (theo miu).
b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

7.3. P6i twong thuce hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat ton gido tip trung thay doi dija diém sinh hoat tén gido trong dia

ban mot xa.
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7.4. Co quan gii quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cdp x4, phuong, thi tran.

7.5. Két qua thuc hién tha tuc hanh chinh: Vin ban tra 10 chip thuan hodc khéng chap thuan vé viée dé nghi thay ddi dia diém
sinh hoat ton gido tap trung.

7.6. Phi, ¢ phi: Khéng.

7.7. Tén mau don, mau to Khai:

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido tap trung (mau B7, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017).

7.8. Yéu ciu, diéu Kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Cham nhét 1a 10 ngay ké tir ngay duogc chip thuan dia diém méi, nhém
sinh hoat t6n gido tip trung phai chim dut sinh hoat tén gido tai dia diém cii va c6 trach nhiém thong bao bang vin ban dén Uy ban
nhan dén cép xA.

7.9. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Khoan 1, Piéu 6 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat tin ngudng, ton gido.

7.10. Luu hd so (ISO):
Thanh phin hd so lwu B6 phén lwu trir Thoi gian hru
- Nhu muc 7.2;
- Két qua giai quyét‘ TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi dbi véi ho so ’ Tir 01 nim. sau d6 chuvén hd
khong dap ung y€u cau, di€u kién; UBND cap xa <o dén k},10 Ly trit céy &
- Hb so tham dinh (néu co); P
- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).
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Céc biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23
thang 11 nam 2018 cua B§ trudng, Cha nhiém Van phong Chinh phu quy
dinh chi tiét mot sé diéu va bién phép thi hanh Nghi dinh s 61/2018/ND-CP
ngay 23 thang 4 ndm 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét ctra, mot
ctra lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

] ~ DPENGHI
Thay doi dia diem sinh hoat ton giao tap trung

Kinh gui: .......... @ .

Tén nhom sinh hoat tOn QiAo tap trung:..........cooevviiiiiiiiieieenn,
Ho va tén nguoidai di€n:.................

Miu B7

Thudc ton gido (hodc to chirc ton gido; to chirc duge cip ching nhan ding ky hoat

AONE tON GIA0) .. ettt

Pé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tap trung véi cac ndi dung sau:

Ly do thay Q00
Dia diém nhomdang sinh hoat tOn gido tap trung:............cceviinnnnn.n.

Du Kién dia diém mGic......ocoovnieie e
Du kién thoi diém thay d0is..........o.oovieeeii e,

Vin ban kém theo gom: Glay to ching minh c6 dia diém hop phap mei de lam noi

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@) Pia danh noi c6 dia diém dang sinh hoat ton giao tap trung.

@ Uy ban nhan dan cip xa noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tip trung moi.

sinh hoat tén gido; van ban chap thuén cua t6 chirc ton giao hodc t6 chuc duoc cap ching
nhén dang ky hoat dong ton giao vé viéc thay d6i dia diém ddi voi nhom sinh hoat ton
gido do t6 chirc dang ky; ban sao c6 ching thyc van ban chap thuan dang ky sinh hoat ton
giao tap trung cua Uy ban nhan dan cdp xa noi dit dja diém sinh hoat ton giao tap trung
lan dau ddi voi truong hop thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban x4
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8. Thii tuc dé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gido tip trung dén dia ban xa khac - 1.001109

8.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh ty thuc hién Cach thirc thue hién Thoi gian giai quyét Shhljl
- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thudc Vin | - Sang: tir 07 gio dén 11
. phong HDND va UBND cap huyén. gi0 30 phut;
. NoOp ho so thi tuc A . , A A o £
Buoc 1 hanh chinh - Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich. - Chiéu: tir 13 gio 30 dén
- NoOp tryc tuyén tai website cong Dich vy cong cua tinh Pdng | 17 gio cua cac ngdy lam
Thép: http://dichvucong.dongthap.gov.vn. viéc.
1. B6i voi hd so dugce nop truc tiép qua B0 phan tiép nhén va tra két
qua hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich can bd, cong chirc,
vién chure tiép nhan hé so tai B phan ti€p nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh x4c, day du cua ho so; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat vao co s¢ dir liéu ctia phan mém mot cira
dién tir cta tinh. . . Chuyén ngay hd so tiép
a) Truong hop ho so chua dﬁly du, cht‘ra chinh xac theo quy dinh, cér} nhan truc tiép trong
Tiép nhan va b0, cong chue, vién chire ti€p nhan ho so phai huong dan dai dién t0 | ngay lam viéc hodc
Buéc 2 | chuyén ho so thi tuc | chiic, cd nhan bo sung, hoan thi¢n ho so theo quy dinh va néu rd 1y | chuyén vao dau gio ngay

hanh chinh

do theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tur chdi nhan ho so, can b, cong chirc, vién chirc ‘tiép
nhan ho so phai néu rd ly do theo mau Phi€u tir choi gidi quyét ho so
thu tuc hanh chinh;

¢) Truong hop hd Ny day du, chinh xac theo quy dinh, can bg, cong
chuec, vién chutrc tlep nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen
ngay tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan co tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

lam viéc tiép theo dbi
vé6i truong hop tiép nhan
sau 15 gio hang ngay.
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Bwoc 3

Giai quyét tha tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir B4 phéan tiép nhan va tra
két qua cong chirc, vién chirc xir 1y xem xét, tham dinh hod so, trinh
phé duyét két qua giai quyét thu tuc hanh chinh:

20 ngay lam viéc,

trong do:

1.Tiép nhén hé so (B phin TN&TKQ)

0,5 ngay lam viéc

2. Gidi quyét ho so (co quan/bé phdn chuyén mén), trong do:

19 ngay lam vi¢c

a) Truong hop tha tuc hanh chinh khong quy dinh phai thim tra, xac
minh hd so, léy v kién cta co quan, td chuec, ¢6 lién quan, can bg,
cong chirc, vién chirc dugc giao xir Iy hd so thim dinh, trinh cap c6
tham quyén quyét dinh; cap nhat thong tin vao Phan mém mot cia
dién tir; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh.

b) Trudng hop c6 quy dinh phai tham tra, xac minh hd so.

- P6i voi ho so qua tham tra, thAm dinh chua du diéu kién giai
quyét, co quan c6 tham quyén giai quyét thu tuc hanh chinh tra lai
h6 so kém theo théng bao bang vin ban va néu rd 1y do, ndi dung
can bo sung theo mau Phiéu yéu cau bd sung, hoan thién hd so dé
giri cho t6 chtc, c4 nhan thong qua BO phan Mot cira.

- Thoi gian thong béo tra lai hd so khong qua 03 ngay lam viéc ké tir
ngay tiép nhan hd so, trir trudng hop phap luat chuyén nganh co quy
dinh cu thé vé thoi gian. Thoi han giai quyét duoc tinh lai tir dau sau
khi nhan di hé so.

Chu tich UBND xa giao cho cong chirc tham muu, dé xuat;

03 ngay lam viéc

Chuyén vién;

15,5 ngay lam viéc

Cong chtc Van thu - Luu trir.

0,5 ngay lam viéc
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Cong chuc tiép nhan va tra két qua nhap vao s6 theo ddi hd so va
phén mém dién tir thuc hién nhu sau:
- Théng bao cho t6 chic, c4 nhan biét trude qua tin nhén, thu dién
tu, dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cép c6 tham quyén cho
phép ddi voi ho so giai quyét thu tuc hanh chinh truée thdi han quy

Tra két qua giai | dinh.
Buée 4 quyét thii tuc hanh | - T6 chirc, c4 nhan nhan két qua g1a1 quyet tha tuc hanh chinh theo 0.5 naay lam via
uoce chinh thoi gian, dia dlem ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua > Ngay lam vice

(xuat trinh gidy hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra
phleu hen va yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s6 va trao
két qua.

- Trudng hop nhan két qua théng qua dich vu buu chinh céng ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gid 30 phat; chiéu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

8.2. Thanh phan, s6 lweong ho so

dén dia ban xa khac.

a) Thanh phan hd so bao gom:
- Vin ban dé nghi (theo mau).
b) S6 lwong hd so: 01 bd (ban chinh).

8.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cap xa.

8.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat t6n gido tip trung thay d6i dia diém sinh hoat t6n gido tip trung
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8.5. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Vin ban tra 16i chdp thuan hodc khong chap thuan vé viéc thay doi dia diém sinh
hoat ton gido tap trung.

8.6. Phi, I¢ phi: Khong.
8.7. Tén méu don, mau to khai:

Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tp trung (maiu B7, Phu luc Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nim
2017).

8.8. Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 12 10 ngay ké tir ngay dugc chap thuan dia diém mdi, nhém sinh hoat ton gido tip trung phai chdm dit sinh hoat ton
gido tai dia diém cii va co trach nhiém thong bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cdp x3 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung
cii kém theo ban sao c6 ching thyc van ban chap thuan cua Uy ban nhan dan cap x4 noi c6 dia diém sinh hoat ton gido tap trung moi.

8.9. Can ctr phap ly cia thu tuc hanh chinh:
- Luat tin ngudng, ton giao (Luat so 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Khoan 2, Piéu 6 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi
hanh Luat tin ngudng, ton gido.

8.10. Luu hé so (ISO):
Thanh phin hé so hru B¢ phan luu triv Thoi gian luu
- Nhu muc 8.2;
- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cta don vi doi véi ho so
khong dap tmg yéu cau, di€u kién; UBND cap xa Tir O1 nim, sau d6 chuyén hd

- Ho 50 tham dinh (néu co); so dén kho luu trix cAp xa

- Vén ban trinh co quan cap trén (néu co).

Céc biéu miu theo Khoan 1, Didu 9, Thong tu sb 01/2018/TT-VPCP B0 phan tiép nhan
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ngay 23 thang 11 ndm 2018 cua Bo truong, Chu nhiém Van phong Chinh va tra két qua
pht quy dinh chi tiét mot sd didu va bién phap thi hanh Nghi dinh sb
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 cta Chinh phi vé thyc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

PE NGHI
Thay doi dia dieém sinh hoat tén giao tap trung

Kinh gtri: .......... @

Tén nhom sinh hoat ton giao tap trung:...........oooviiiiiiiii e,
Ho va tén nguoi dai di€n:................

Miu B7

Thudc ton gido (hodc to chirc tén gido; to chirc duge cip ching nhan ding ky hoat

AONG tON GIAO): ...ttt ettt
Peé nghi thay doi dia diém sinh hoat ton gi4o tip trung véi cac ndi dung sau:
Ly do thay Q0T e
Pia diém nhomdang sinh hoat tOn gido tap trung:..........coeeevininnn.n.

Dy Kién dia diém mOis.......coooooiiiie e
Du kién thoi diém thay d0ic..........o.ooeieeeeiie e,

Vin ban kém theo gom: Glay to chung minh c6 dia diém hop phap moi de lam noi

NGUOI PAI DIEN
(Ky, ghi ro ho tén)

@ Pia danh noi co dia diém dang sinh hoat ton gido tap trung.

@ Uy ban nhan dan cip xa noi du kién dit dia diém sinh hoat ton gido tip trung moi.

sinh hoat ton gi4o; vin ban chip thudn cua t6 chirc ton giao hodc t6 chirc dugc cap ching
nhan ding ky hoat dong ton gido vé viéc thay doi dia diém d6i véi nhom sinh hoat ton
gido do t6 chirc dang ky; ban sao c6 ching thue van ban chép thuan dang ky sinh hoat ton
gido tap trung cua Uy ban nhan déan cip xi noi dit dia diém sinh hoat tén gido tap trung
lan dau ddi véi trudng hop thay doi dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban xa
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9. Thong bao vé viéc thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tap trung - 1.001156

9.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian giai quyét thii tuc hanh chinh

TT

Trinh ty thuc hién

Cach thirc thue hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buoc 1

Nop ho so thi tuc
hanh chinh

- Nop tryc tiép qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong
HDND va UBND cap huyé¢n.

- Hoac thong qua dich vu buu chinh cong ich.

- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cia tinh Dong Thap:
http://dichvucong.dongthap.gov.vn.

- Sang: tir 07 gid dén
11 gio 30 phut;
- Chiéu: tir 13 gio 30
dén 17 gio cua cac
ngay lam viéc.

Budce 2

Tiép nhén va
chuyén ho so thi tuc
hanh chinh

1. B6i véi hd so duoc nop tryc tiép qua B6 phan tiép nhan va tra két
qua hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can by, cong chirc,
vién chuc tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem
xét, kiém tra tinh chinh xac, day du cia ho so; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, cap nhat vao co so dit liéu ciia phan mém maot cira dién
tur cua tinh.

a) Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, cén
bd, cong chuc, vién chirc tiép nhéan ho so phai hudéng dan dai dién td
chtrc, ca nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd 1y do
theo mau Phiéu yéu cau bod sung, hoan thién ho so;

b) Trudng hop tir chdi nhan hd so, can b, cong chic, vién chire tiép
nhan hd so phai néu 13 1y do theo mau Phiéu tir chdi giai quyét hd so
thu tuc hanh chinh;

¢) Trudng hop ho so diy du, chinh x4c theo quy dinh, can bo, cong
chtrc, vién chire tiép nhan ho so va 1ap Gidy tiép nhan hd so va hen
ngdy tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan cé tham quyén dé
giai quyét theo quy trinh.

Chuyén ngay ho so tiép
nhan tryc tiép trong
ngay lam viéc hoac
chuyén vao dau gio
ngay lam viéc tiép theo
dbi vé6i trudong hop tiép
nhén sau 15 gid hang
ngay.
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl
Sau khi nhan ho so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhan va tra két | Thei gian giai quyét
’ Giii quyét thii tuc qua cong ch}rc,. vién cPu:c X ly xem xc?t, tham dinh ho so, trinh phé Nqay sau k;hl UNy ba’\n
Buwéc 3 X N duyét két qua giai quyét thi tuc hanh chinh: nhan dan cap xa nhan
hanh chinh . A
dwoc van ban thong
bao hop Ié.
Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao sb theo ddi hd so va
phén mém dién tir thyc hién nhu sau:
- Thong béo cho td chirc, ca nhan biét trude qua tin nhén, thu dién tu,
dién thoai hodc qua mang xi hoi duoc cap co thim quyén cho phép
] dbi voi ho so giai quyét thi tuc hanh chinh trudce thoi han quy dinh.
Tr? ketoqua stal - To chitc, ca nhan nhan két qua giai quyét thi tyc hanh chinh theo
i quyeét thu tuc hanh
Buéec 4 chinh thoi gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua

(xuét trinh glay hen tra két qua). Cong chuc tra két qua klem tra phleu
hen va yéu cau ngudi dén nhan két qua ky nhan vao so va trao két
qua.

- Trudng hop nhan két qua thdng qua dich vu buu chinh cong ich.
(dang ky theo hudng dan cua Buu dién).

- Thoi gian tra két qua: Sang: tir 07 gio dén 11 gio 30 phut; chidu: tir
13 gio 30 dén 17 gid cua cac ngay lam viéc.

9.2. Thanh phan, s6 lrgng ho so

a) Thanh phan ho so bao gom:

- Vin ban thong bio néu rd tén cia to chirc ton gido hodc to chirc duoc cip chimg nhan ding ky hoat dong ton gido; tén nhom;

ho va tén nguoi dai dién cia nhoém; thoi diém thay ddi; dia diém sinh hoat ton gido tap trung moi; thoi diém chdm dat sinh hoat ton
gi4o tai dia diém cil.
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- Truong hop nhém sinh hoat tén gido tap trung chuyén dia diém sinh hoat ton gido dén dia ban xa khac, nguoi dai dién cua
nhom con ¢6 trach nhiém giri kém ban sao c6 ching thuc vin ban chap thuan cia Uy ban nhan dan cip x3 noi ¢ dia diém sinh hoat tén
gido tap trung mai.

b) S lwong hd so: 01 bd (ban chinh).
9.3. P6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Nhom sinh hoat t6n gido tap trung thay d6i dia diém sinh hoat tén gido.
9.4. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cip xa.

9.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vian ban xac nhan ciia Uy ban nhan dan cap xi vé viéc tiép nhan thong bao; Vin
ban thong bao dugc luu tai Uy ban nhan dan cap xa dé thuc hién cong tac quan Iy nha nude vé tin ngudng, ton gido.

9.6. Phi, 1€ phi: Khéng.

9.7. Tén miu don, miu to khai:

Noi dung vin ban thong bao theo quy dinh tai Diéu 6 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP.

9.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh:

Cham nhat 13 10 ngay ké tir ngay duoc chap thuin dia diém méi, nhom sinh hoat t6n gido tap trung phai chim dut sinh hoat
ton gido tai dia diém cii va co trach nhiém thong bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cip x4 noi c6 dia diém sinh hoat t6n gido
tap trung cil.

91.9. Can cir phap ly ciia thi tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton giao (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Khoan 4, Biéu 6 Nghi dinh s6 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cia Chinh pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phép thi
hanh Luat tin ngudng, ton giao.

9.10. Luu hé so (ISO):
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Thanh phén hb so lru

B0 phan luu trir

Thoi gian luu

- Nhu muc 9.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Van ban tra 161 cua don vi dbi v6i ho so
Khong dap tmg yéu cau, diéu kién;

- H6 so tham dinh (néu co)

- Vin ban trinh co quan cip trén (néu co).

UBND cép xa

Cac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu s6 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua B truong, Chu nhiém Van phong Chinh
phi quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nim 2018 ctua Chinh phu vé thuc hién

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

Tir 01 nim, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cap xa

10. Thong bao to chirc quyén gép trong dia ban mét xi ciia co s tin ngudng, to chirc ton gido, té chirc ton gido truc thude

-1.001167

10.1. Trinh tw, cach thirc, thoi gian gidi quyét thii tuc hanh chinh

TT Trinh ty thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thaoi gian giai quyét

Ghi
chu

Buée 1 NoOp ho so thu tuc

- Nop tryc tiep qua Bo phan tiép nhan va tra két qua thuoc Van phong
HDND va UBND cap huyén.

- Hoac théng qua dich vu buu chinh cong ich.

- Sang: tir 07 gid dén 11
gi0 30 phut;
- Chiéu: tir 13 gio 30 dén

hanh chinh R ) , R . ) NP s
- Nop truc tuyén tai website cong Dich vu cong cua tinh Bong Thép: 17 gio cua cac ngay lam
http://dichvucong.dongthap.gov.vn. viéc.
Tiép nhin va 1. Béi véi ho so duge ndp truc tiép qua BO phén tiép nhan va tra két qua Ch}lyén ngay hf) so tiép
Buéc2 | chuyén hd so thi hodc thong qua dich vu buu chinh cong ich can b9, cong chirc, vién nhe:m tI:LIC t1§P trorfg
chire tiép nhan hd so tai Bo phan tiép nhan va tra két qua xem xét, kiém | ngdy 1am viéc hoic

tuc hanh chinh

tra tinh chinh xac, diy du caa ho so; quét (scan) va luu trit ho so dién ti,

chuyén vao dau gio ngay
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TT

Trinh tu thuc hién

Cach thirc thuc hién

Thoi gian giai quyét

Ghi
chu

cap nhat vao co s¢ dir li€u cua phﬁn mém mét cira dién tir cua tinh.

a) Truong hop ho so chua day du, chua chinh xac theo quy dinh, can bd,
cong churc, vién chirc tiép nhan hd so phai huéong dan dai dién t6 chure,
cd nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy dinh va néu rd Iy do theo
mau Phi€u yéu cau b6 sung, hoan thién ho so;

b) Truong hop tir chdi nhan ho so, can bo, cong chic, vién chuc tiép
nhén ho so phai néu 1o 1y do theo mau Phiéu tir choi giai quyét ho so thu
tuc hanh chinh;

c) Truong hop h6 so day du, chinh xéc theo quy dinh, can b9, cong
chtrc, vién chirc tiép nhan ho so va lap Gidy tiép nhan ho so va hen ngay
tra két qua; dong thoi, chuyén cho co quan c6 tham quyén dé giai quyét
theo quy trinh.

lam viéc tiép theo dbi
v6i truong hop ti€p nhan
sau 15 gio hang ngay.

Budc 3

Giai quyét thi tuc
hanh chinh

Sau khi nhan hd so thu tuc hanh chinh tir Bo phan tiép nhén va tra két
qua cong chuc, vién chic xtr Iy xem xét, tham dinh ho so, trinh phé
duyét két qua giai quyéet thu tuc hanh chinh

Ngay sau khi Uy ban
nhan dan cap xa nhan
dwogce van ban thong
bao hep 1€

Budc 4

Tra két qua giai
quyét thi tuc hanh
chinh

Cong chirc tiép nhan va tra két qua nhap vao so6 theo ddi hd so va phan
mém dién tir thuc hién nhu sau:

- Thong bao cho td chirc, ca nhan biét trudc qua tin nhén, thu dién ti,
dién thoai hoac qua mang xa hoi dugc cép c6 thim quyén cho phép ddi
v6i ho so giai quyét thu tuc hanh chinh trude thoi han quy dinh.

- T chirc, c4 nhan nhéan két qua giai quyet thu tuc hanh chinh theo thoi
gian, dia diém ghi trén Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua (xuat

trinh g1ay hen tra két qua). Cong chure tra két qua kiém tra phiéu hen va
yéu cau nguoi dén nhan két qua ky nhan vao s va trao két qua.
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TT Trinh tu thuc hién Cach thirc thuc hién Thoi gian giai quyét Shhljl

- Trudng hop nhan két qua thong qua dich vu buu chinh cdng ich. (ding
Ky theo hudng dan ctia Buu dién).

- Thot gian tra két qua: Sang: tir 07 gior &én 11 gio 30 phut; chiéu: tir 13
gi0o 30 dén 17 gio cua cac ngay lam viéce.

10.2. Thanh phin, s6 lwong ho so

a) Thanh phan hd so bao gom:

Vin ban thong bao (theo mau) va cac tai liéu kém theo (néu co).
b) S6 lwong ho so: 01 bd (ban chinh).

10.3. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co sé tin ngudng, to chirc tdn gido, to chirc ton gido truc thudc td chirc quyén
gbp trong dia ban mdt xa.

10.4. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép x4.

10.5. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Vin ban xac nhan cua Uy ban nhan déan cdp xa vé viéc tiép nhan thong bao; Vin
ban thong bao duoc luu tai Uy ban nhan dan cp xa dé thuc hién cong tac quan Iy nha nudc vé tin ngudng, ton gido va kiém tra viéc
thue hién cac ndi dung trong vin ban thong béo cta co so tin ngudng, to chire ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc.

10.6. Phi, 1€ phi: Khéng.

10.7. Tén méu don, méu to Khai:

Thong bao vé viée t6 chirc quyén gdp (miu B47, Phy luc Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2017).
10.8. Yéu ciu, diéu kién thue hién thii tuc hanh chinh:

- Trude khi to chire quyén gop 05 ngay 1am viée, co so tin ngudng, to chirc ton gido, t6 chirc ton gido truc thudc ¢ trach nhiém
thong bao bang vin ban dén Uy ban nhan dan cdp x3 noi td chirc quyén gop.
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- Hoat dong quyén gop cua co so tin ngudng, t6 chirc ton gido, td chic ton giao truc thudc phai cé sb sach thu, chi bao dam cong
khai, minh bach. Tai san dugc quyén gop phai dugc quan 1y, st dung ding muc dich da thdng bao, phuc vu cho hoat dong tin ngudng, hoat

dong ton gido va tir thi¢n xa hoi.

- Khong duoc loi dung danh nghia co so tin ngudng, t6 chirc ton gido, to chic ton giao tryc thude dé quyén gbp nham truc loi hodc tréi

muc dich quyén gop.

10.9. Can cir phap ly caa tha tuc hanh chinh:

- Luat tin ngudng, ton gido (Luat s6 02/2016/QH14 ngay 18/11/2016).

- Piém a, Khoan 3, Piéu 19 Nghi dinh sé 162/2017/ND-CP ngay 30/12/2017 cta Chinh phi quy dinh chi tiét mot s didu va

bién phap thi hanh Luat tin ngudng, ton gido.

10.10. Luru ho so (ISO):

Thanh phan ho so luu

B¢ phan luu triv

Thoi gian luu

- Nhu muc 10.2;

- Két qua giai quyét TTHC hodc Vin ban tra 10i cta don vi ddi véi ho so
Khong dap ung yéu cau, di¢u kién;

- HO so tham dinh (néu co);

- Vin ban trinh co quan cap trén (néu co).

UBND cap x4

Céac biéu mau theo Khoan 1, Piéu 9, Thong tu sé 01/2018/TT-VPCP
ngay 23 thang 11 nam 2018 cua BJ truéng, Chu nhiém Van phong Chinh
pht quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phu vé thuc hién
co ché mot cira, mot cira lién thong trong giai quyét thi tuc hanh chinh.

B6 phan tiép nhan
va tra két qua

Tir 01 nam, sau d6 chuyén ho
so dén kho luu trir cap xa




‘ ] ) Méu B47
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phuc

~ THONG BAO
Ve viéc to chirc quyén gop

Kinh gtri: .......... @ ..
Tén (chitinhoa): ..............c.ccoeee... e,
Dia Chlie. e
NguOT dal dI€N:. ... e
Hovatén:..........ooooiiiiiiiiin, Nam sinh:.........oooot i,
Tén goi trong ton glao (neu L0 ) ettt e e
Chtrc vy, pham Vi (neu €Yl
S6 CMND/S6 ho chiéu/Sé dinh danh cé nhan: .
Ngaycap N0’1cap e
Thong bao vé viée t0 chlrc quyen gop véi cac noi dung sau:
Muc dich quyen gop:...........oooiiiiii
Dia ban td ChlC QUYEN S0P .. cvevn et
CAch thltc QUYEN GO .. .t
Thot gian thuc hi€n qUYEN GOP:.. ..o vei e e
Phuong thirc quan 1y va str dung tai san dugc quyén gop:.......oovvvvviiiniiiiienns

NGUOI DAI DIEN ©
(Chit ky, dau)

® Pia danh noi ¢ co s tin ngudng, t6 chirc tn gido hodc td chirc ton gido truc thudc.

@ Uy ban nhan dan cap tinh ddi voi truong hop t6 chirc quyén gop vuot ra ngoai dia ban mot huyén;
Uy ban nhan dan cp huyén ddi véi truong hop t6 chuc quyén gép ngoai dia ban mot xa nhung trong dia
ban mot huyén, quén, thi xa, thanh phé thugc tinh, thanh phd thude thanh phd tryc thude trung wong; Uy
ban nhén dan cap xa dbi véi truong hop t6 chirc quyén gop trong dia ban mot xa.

® Co so tin nguong, t6 chirc ton giao hodc td chuc ton glao truc thudc. Dbi voi td chirc ton giao, t6
chue t6n gido true thudc, ngudi dai dién phai ky tén va dong dau.
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